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Account Manager / Country director/manager

Uchadzaca overime na vasu Ziadost'

Ocakavana mzda: 2 000 € Cena: 2 400 € bez DPH

Preferovana pracovna pozicia Preferovana lokalita

Account manager Trnavsky kraj

Country director/manager

Jazyky
Slovensky - Expert (C2)
Anglicky - Pokrocily (C1)

Madarsky - Mierne pokroc€ily (B1)

Zrucnosti

ABRA - Pokrotily, Microsoft Windows - Pokro€ily, MRP - Pokrotily, Microsoft Office - Pokrocily
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Pracovné skiisenosti / Work experiences

04/2012 - trva

Leasing manazér / Office manazér / Personalna asistentka riaditel'a Centra

Zameranie spolocnosti:

Retail leasing

Leasing manazér (06/2016 - trva)

akvizicia novych najomcov

posudzovanie projektov z hladiska profitability

komunikacia s potencialnymi nagjomcami

priprava najomnych zmlav v spolupraci s pravnym oddelenim

monitorovanie zmien tykajicich sa najomnych zmldv a ich implementacia do systému (ABRA, DMS)
planovanie rozpoctov

udrziavanie dobrych obchodnych vztahov s najomcami

Office manazér / Personalna asistentka riaditela Centra (04/2012 - 06/2016)

starostlivost' o plynuly chod kancelarie a recepcie

dochadzka zamestnancov a spracidvanie pokladov pre mzové Gc¢tovnictvo

reportovanie vedeniu a investorom na tyzdennej a mesacnej baze

priprava prezentacii

spolupraca a komunikacia s ngjomcami

komunikacia s pravnikmi, tykajdca sa najomnych zmldv

obnova tladiv v silade so zmenami zakona (otvaracia doba, reklamacné poriadky,...)

spolupraca s marketingovym a technickym oddelenim

spracovanie a odsihlasovanie objednavok pre jednotlivé oddelenia (Marketing, Technické odd., Operativa)
komunikacia s dodavatelmi, subdodavatelmi

administracia interného DMS systému

aktivna spoludcast' na koordinacii firemnej stratégie

kompletna priprava prezentacie Centra na vystavisku MAPIC 2015, 2016

vyber a spolupraca so zhotovitelom stanku

spolupraca s externou marketingovou spolo¢nostou tykajlca sa dizajnu stanku a dar¢ekocych predmetov
kontrola procesu realizacie stanku

komunikacia s organizatormi — zabezpecenie technickych poziadaviek (elektrické pripojky, voda, internet,...)

zabezpecenie leteniek a ubytovania
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organizacia stretnuti pocas vystaviska, reprezentacia Centra a akvizicia novych najomcov
VVzdelanie / Education

2009 - 2011

Business Management

2005 - 2008

Filozoficka fakulta

Bakalarske Stadium

2012

Kurz: Manazment l'udskych zdrojov

2008 - 2009

Kurz: Anglicky jazyk
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