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Administrativny pracovnik

Uchadzaca overime na vasu Ziadost'

Ocakavana mzda: 2 000 € Cena: 2 400 € bez DPH

Preferovana pracovna pozicia Preferovana lokalita
Administrativny pracovnik, referent Bratislavsky kraj
Team leader Trnavsky kraj
Lektor, Skolitel Okres Senica

Projektovy manazér

Jazyky
Nemecky - Expert (C2)
Slovensky - Expert (C2)
Rusky - Zaciatocnik (A2)

Anglicky - Zaciatocnik (A2)

Zrucnosti

SAP - Pokrotily, Microsoft Office - Pokro€ily
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Pracovné skiisenosti / Work experiences

08/2022 -

Poskytovatel’ nakupnych sluzieb

udrziavanie a spracovanie kmenovych/nakupnych Gdajov v systéme SAP
podpora komunikacie medzi nakupcami a dodavatelmi

tvorba datovych reportov (kvalita, Riskmethods), Gdrzba databazy

2020 - 22

Designer

2010 - 09/2019

PMO/Project managemet office/, riadenie projektov / Priemyselné inZinierstvo, prototypova vyroba

Zameranie spolocnosti:

Vyroba lozZisk, ozubenych kolies, prevodovych a oviadacich prvkov

PMO/Project managemet office/, riadenie projektov (2015 - 09/2019)

zavedenie metodiky projektového riadenia pre projekty

kontrola stavu projektovej dokumentacie a jej evidencie pocas projektu

sledovanie a kontrola ¢asového ramca projektu, projektovych nakladov a kvality

kontrola dodrziavania pracovnych predpisov pre projektové riadenie

spolupraca s PMO Operation Europe, implementacia aktualnych poziadaviek z centraly PMO
koordinacia projektového timu, navrh a priradovanie jednotlivych pracovnych balikov v projektoch
reporting statusu projektu - one page status

spracovanie reportov pre jednotlivé Ciastkové aktivity projektov, ziskavanim Gdajov zo SAP a Planisware

Priemyselné inZinierstvo, prototypova vyroba (2010 - 2015)

technicka priprava vyroby prototypov

koordinacia a planovanie prototypovej vyroby

proces nabehu novych vyrobkov PEP, APQP, RLA,
zmenové riadenie a priprava podkladov pre konstrukciu

tvorba ponukovych kalkulacii s prislusnym ohodnotenim vyrobnych nakladov
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sledovanie vyvoja zatazenia vyrobnych kapacit

rieSenie zakaznickych reklamacif

2002 - 2006
Specialista naboru a vzdelavania

Zameranie spolocnosti:

Vyroba elektrickyich a elektronickych pristrojov pre motorové vozidla

samostatné riadenie procesu vyberu, rozvoja a vzdelavania zamestnancov.

zabezpecovanie, koordinacia vyberového procesu pre administrativne a riadiace pozicie

vyhladavanie vhodnych kandidatov prostrednictvom vSetkych dostupnych metéd

koordinacia celého procesu rozvoju a vzdelavania zamestnancov.

Identifikovanie potrieb rozvoja, priprava tréningového planu a rozpoctu a sledovanie jeho dodrziavania a efektivnosti

spolupraca pri vytvarani, aktualizacii a riadeni internych proceddr v silade s certifikatnymi poziadavkami

1993 - 1997

Referent obchodného oddelenia

Zameranie spolocnosti:

Nespecializovany velkoobchod

VVzdelanie / Education

2020 - 2022

Fakulta architektiry a dizajnu

PRODUKTOVY A PRIEMYSELNY DIZAJN

2016 - 2020

Fakulta architektiry a dizajnu

DIZAJN PRODUKTU
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2005 - 2010

Materialovotechnologicka fakulta

Priemyselné inZinierstvo a manazment

2019

Kurz: Prezentacné zruénosti

2019

Kurz: Kata koucing

2014

Kurz: Projektovy manazmentl. all.

2011

Kurz : Nemecky hatyj

2006

Kurz: Six sigma green belt, Time management, Riesenie konfliktov
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