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Administrativny pracovnik / Asistentka / Account Manager

Uchadzaca overime na vasu Ziadost'

Ocakavana mzda: 1 500 €

Preferovana pracovna pozicia Preferovana lokalita
Administrativny pracovnik, referent Slovenska republika
Office manager Trenciansky kraj
Dispecer Okres Nové Mesto nad Vahom

Obchodny manazér

Asistencia vedlcim pracovnikom

Jazyky
Cesk\/ - Expert (C2)
Slovensky - Pokrocily (C1)
Nemecky - Mierne pokrocily (B1)

Anglicky - Mierne pokrocily (B1)

Zrucnosti

Fakturacia - Pokrocily, Jednoduché Gétovnictvo - Zaklady, Personalistika - Zaklady, Pokladna - Pokrocily, Skladové hospodarstvo - Zaklady,

Google AdSense - Zaklady, Google Analytics - Zaklady, POHODA - Zaklady, XML - Zaklady, Microsoft Office - Pokrocily
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Pracovné skiisenosti / Work experiences

01/2021 - 12/2021

Privatny bankar

Zameranie spolocnosti:

Ostatné periazné sprostredkovanie

starostlivost' o pridelend klientelu,
investovanie,
servis,

aktivna pontka bankowych produktov

03/2020 - 12/2020

Obchodny manazér

Zameranie spolocnosti:

Nespecializovany velkoobchod

aktivna navsteva zakaznikov v pridelenych regionoch
uzatvaranie objednavok

zistovanie potrieb zakaznikov

vybavenie reklamacii

starostlivost' a akvizicia novych zakaznikov

09/2018 - 11/2019

Obchodny manazér

Zameranie spolocnosti:

Velkoobchod s dielmi a prislusenstvom motorovych vozidiel

starostlivost' o stavajlcich zakaznikov
cenotvorba

zabezpecenie tovaru

komunikacia so Soférom rozvazajlcim tovar

reklamacie
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akvizicie

09/2017 - 08/2018

Asistentka, fakturantka

Zameranie spolocnosti:

Predaj automobilov a lahkych motorovych vozidiel

Gctovanie faktdr doslych aj odoslanych
sprava pohladavok

skladové hospodarstvo

uzavierky, praca s hotovostou
fakturacia

asistentka prijimacieho technika
poistenie vozidiel

BOZP

05/2013 - 08/2017
Financny/poistny poradca

Zameranie spolocnosti:

AUTOCENTRUM AAA AUTO a.s.

administrativa spojena s vykupom, poistenim aj predajom vozidiel, ¢i uz formou hotovosti ¢ Gverom

praca s hotovost'ou, administrativa

01/2011 - 04/2013

Financny poradca/asistentka vykupu

Zameranie spoloc¢nosti:

Predaj automobilov a lahkych motorovych vozidiel

administrativa spojena s predajom a vykupom aut
poistenie, finantné poradenstvo
praca s hotovostou

bezna kancelarska administrativa
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VVzdelanie / Education

2003 - 2006

Univerzita

Management a ekonomika

1999 - 2003

Obchodna akadémia
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