
Administratívny pracovník, referent / Kontrolór

Uchádzača overíme na vašu žiadosť

Očakávaná mzda: 1 500 € Cena: 1 800 € bez DPH

Preferovaná pracovná pozícia

Kontroling

Asistencia vedúcim pracovníkom

Administratívny pracovník, referent

Preferovaná lokalita

Bratislavský kraj

Trnavský kraj

Jazyky

Slovensky - Expert (C2)

Anglicky - Pokročilý (C1)

Maďarsky - Pokročilý (C1)

Zručnosti

Podvojne účtovníctvo - Základy, SAP - Pokročilý, ITMS - Pokročilý, Microsoft Office - Pokročilý 
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Pracovné skúsenosti / Work experiences

02/2016 - trvá

Cost Controller

Zameranie spoločnosti:

Skladovanie a uskladňovanie

Verifikácia a kontrola logistických nákladov

Denná a mesačná analýza nákladov

Kontrola a evidencia faktúr

Zachovanie termínov platieb

Komunikácia s internými oddeleniami

Spolupráca s maďarským a poľským finančným oddelením spoločnosti

Inovácia procesov

Mesačné uzávierky, reporting

11/2015 - 01/2016

Logistik

Zameranie spoločnosti:

Spracúvanie a likvidácia nebezpečného odpadu

Dispečing zbernej služby

Aktívne vyhľadávanie prepravných príležitostí

Komunikácia s dopravcami a zákazníkmi, dojednávanie termínov

Práca s interným systémom spoločnosti, administratívne práce, dokumentácia, kontrola a evidencia faktúr

09/2015 - 10/2015

Učiteľka

Zameranie spoločnosti:

Odborné učilištia

Matematika, Chémia, Zdravoveda
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09/2006 - 04/2015

Logistik (Outsourcing Team)

Zameranie spoločnosti:

Výroba spotrebnej elektroniky

Príprava reportov a analýz pre management spoločnosti a vendorov

Plánovanie a kontrola dodávok

Plánovanie výroby

Komunikácia s dodávateľmi v anglickom a slovenskom jazyku

Kalkulácie, výkazy a mesačné uzávierky

Interná databáza; evidencia equipmentov, dokumentov

Komunikácia s internými oddeleniami ako purchasing, finančné oddelenie

Zabezpečovanie materiálu pre servisné oddelenie

Riešenie reklamácií z trhu (reklamácie týkajúce sa výrobkov od dodávateľa)

Koordinácia a objednávanie náhradných komponentov pre SVC oddelenie

Vzdelanie / Education

2012 - 2014

Doplňujúce pedagodické štúdium

2001 – 2006

Fakulta baníctva, ekológie, riadenia a geotechnológií

Ekotechnológie surovín - Environmentalistika 

1994 – 1998

Gymnázium
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