
Asistent / Administrácia databázy / HR špecialista / HR manažér

Uchádzača overíme na vašu žiadosť

Očakávaná mzda: 1 000 € Cena: 1 200 € bez DPH

Preferovaná pracovná pozícia

Asistent manažéra

HR Manažér

Administrácia databázy

Audit

HR špecialista

Preferovaná lokalita

Bratislava

Trnavský kraj

Okres Nitra

Jazyky

Slovensky - Expert (C2)

Anglicky - Mierne pokročilý (B1)

Zručnosti

Personalistika - Základy, Microsoft Office - Pokročilý 
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Pracovné skúsenosti / Work experiences

12/2019 - trvá

HR Koordinátor / Recruiter

Zameranie spoločnosti:

Ostatné odborné, vedecké a technické činnosti i. n.

zodpovednosť za zverený projekt

výber vhodných kandidátov pre zverený projekt

komunikácia s klientom (personálne oddelenie, školiace stredisko, ľudské zdroje)

inzercia

vedenie pohovoru s uchádzačmi o zamestnanie

testovanie kandidátov (písomné testy, manuálna zručnosť)

práca v systémoch Recru, Zap.sk

podpis zmluvy, ukončenie PP, zmluva o ubytovaní, PN, OČR, dovolenka, objednávka LP

07/2019 - 11/2019

Personalista

Zameranie spoločnosti:

Hotelové a podobné ubytovanie

administratíva

spracovanie faktúr a uzávierok v systéme

komunikácia s klientmi hotela Lev (aj v anglickom jazyku) a riešenie ich požiadaviek

práca s WORD, EXCEL, POWERPOINT

zodpovednosť za organizáciu termínov vhodných na ubytovanie hostí, ale aj organizácia svadieb, či väčších akcií.

spracovanie objednávok na ubytovanie klientov prostredníctvom booking, zľavomat

2017 - 2018

Administratívny pracovník, referent

Zameranie spoločnosti:

Ostatný výskum a experimentálny vývoj v oblasti prírodných a technických vied

spracovanie štatistických dát

cvmango id: 5742

info@cvmango.com www.cvmango.com +421 948 948 160

https://www.cvmango.com/en/resumes/asistent-administracia-databazy-hr-specialista-hr-manazer
mailto:info@cvmango.com
http://www.cvmango.com/


práca pri výskumoch

administratíva

komunikácia s respondetmi

špecifická oblasť ľudské zdroje a demografia

Vzdelanie / Education

2015 - 2019

Filozofická fakulta

Sociológia 

2009 - 2013

Pedagogické lýceum
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