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Asistentka

Uchadzaca overime na vasu Ziadost'

Ocakavana mzda: 800 € Cena: 960 € bez DPH

Preferovana pracovna pozicia Preferovana lokalita
Asistent Trenciansky kraj
Klientsky pracovnik Okres llava

Colny deklarant
Prevadzkar

Nakupca

Jazyky
Slovensky - Expert (C2)
Anglicky - Mierne pokrocily (B1)

Nemecky - Uplny zatiato¢nik (A1)

Zrucnosti

CENKROS plus - Zaklady, Microsoft Office - Pokro€ily
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Pracovné skiisenosti / Work experiences

01/2020 - trva
Barman / Casnik

Zameranie spolocnosti:

Sluzby pohostinstiev

zaznamenavanie objednavok a priprava napojov
obsluhovanie registracnej pokladne a vyictovanie objednavok
hmotna zodpovednost' za skladové zasoby a finan¢na hotovost'

obsluhovanie zakaznikov a komunikacia s nimi

08/2019 - 01/2020
Asistentka generalneho riaditela

Zameranie spolocnosti:

Prendjom a prevadzkovanie viastnych alebo prenajatych nehnutelnosti

planovanie a organizovanie pracovnych schddzok, stretnuti a porad

vybavovanie prichadzajlcich a odchadzajacich telefonickych hovorov

spolocensky servis pre vediceho zamestnanca a jeho hosti, napr. uvadzanie navstev, priprava a podavanie obcerstvenia a pod.

priprava podkladov k poste na podpis, spracovavanie hospodarskej koreSpondencie a elektronickej posty, obsluhovanie skenerov, kopiriek a
inych zariadeni

nakupovanie kancelarskych potrieb, obCerstvenia a tovaru dennej spotreby
Vzdelanie / Education

2015 -2019

Stredna priemyselna skola stavebna


https://www.cvmango.com/en/resumes/asistentka-3
mailto:info@cvmango.com
http://www.cvmango.com/

