
Asistentka / Administratívny pracovník

Uchádzača overíme na vašu žiadosť

Očakávaná mzda: 850 € Cena: 1 020 € bez DPH

Preferovaná pracovná pozícia

Asistencia vedúcim pracovníkom

Centrá zdielaných služieb

Preferovaná lokalita

Trenčiansky kraj

Jazyky

Slovensky - Expert (C2)

Anglicky - Mierne pokročilý (B1)

Zručnosti

Fakturácia - Expert, Hospodárska korešpondencia - Pokročilý, Podvojne účtovníctvo - Základy, Pokladňa - Základy, Microsoft Office - 

Pokročilý 
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Pracovné skúsenosti / Work experiences

1997 - 08/2020

Sales Coordinator / Financial Controller / Fakturantka

Zameranie spoločnosti:

Veľkoobchod s inými potravinami vrátane rýb, kôrovcov a mäkkýšov

Sales Coordinator (2016 - 08/2020)

Financial Controller (2006 - 2016)

Fakturantka (1997 - 2006)

sales reporty

analýzy a vyhodnotenia predajných akcií

zadávanie akcií

nahrávanie na web rozhrania

dochádzky

štatistiky, reporty SK+DE /denné, týždenné, mesačné, ročné/

vystavovanie faktúr a dobropisov

vytváranie objednávok

podklady k závierke pre potreby sales oddelenia

MASTER DATA - centrálne zadávanie zmlúv, cenníky, zadávanie EDI a kontrola

spracovanie faktúr za telefóny, evidencia osobných kariet, autá - PHM, leasingové zmluvy, škodové udalosti, rekalkulácie

účtovanie faktúr - hotovosti

vystavovanie odberateľských faktúr a dobropisov

skladové hospodárstvo

1988 - 1991

Technicko-hospodársky pracovník

Zameranie spoločnosti:

Oprava a údržba lietadiel a kozmických lodí
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Vzdelanie / Education

1984 - 1988

Gymnázium

2008 - 2009

Manažment a manažérske zručnosti

Moderné školenie manažmentu a školenie manažérskych schopností 

2006

Kurz podvojného účtovníctva
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