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Business Team Assistant / Junior Accountant

Uchadzaca overime na vasu Ziadost'

Ocakavana mzda: 1 200 € Cena: 1 440 € bez DPH

Preferovana pracovna pozicia Preferovana lokalita
Administrativny pracovnik, referent Bratislava
Obchodny referent

Jazyky

Slovensky - Expert (C2)
Anglicky - Stredne pokrocily (B2)

Nemecky - Uplny zatiato¢nik (A1)

Zrucnosti

Strojopis - Expert, Microsoft Excel - Pokrocily, Microsoft Outlook - Pokroc€ily, Microsoft Power point - Pokrocily, Microsoft Word - Pokrocily,

SAP - Pokrocily
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Pracovné skiisenosti / Work experiences

11/2019 - doteraz

Junior Accountant

Zameranie spolocnosti:

Reklamné agentdry

\/ystavovanie a Gctovanie faktdr do systému
Kontrola objednavok v internom systéme
Priprava podkladov k dobropisom
Komunikacia s dodavatelmi

Evidencia a archivacia dokladov

2010 - 2019

Business Team Assistant

Zameranie spolocnosti:

Nespecializovany velkoobchod s potravinami, ndpojmi a tabakom / VVelkoobchod s parfumérskym a kozmetickym tovarom

V/ytvaranie pravidelnych reportov a analyz

Aktualizacia produktového katalogu pre zakaznika

Kontrola spravnosti cien a logistickych Gdajov vyrobkov

Evidencia a archivacia pisomnosti a dokumentov

Spracovavanie mesacnych vyactovani pre SRR

Zabezpecovanie a organizovanie mesacnych porad pre SRR

Priprava a tvorenie prezentacii

V/ytvaranie a vyplacanie bonusovych dohdd v SAPe

Zadavanie zliav do systému SAP a vyhodnocovanie letakovych promécii

Podpora KAM a BTL

2008 - 2010

Asistent / Analytik obchodného oddelenia

Zameranie spolocnosti:
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Vyroba nealkoholickych napojov; produkcia mineralnych véd a inych flaskovyich vod

Tvorenie prezentacii a excel reportov

Evidencia a archivacia pisomnosti a dokumentov
Spracovavanie odmien SD a ASM

Organizacné zabezpecovanie porad a stretnutie so zakaznikmi
\/ytvaranie objednavok v SAPe

Zadavanie letakovych promacii do systému

Administrativna podpora obchodného oddelenia

2006 - 2008

Asistentka oddelenia KAM (Key Account Management)

Zameranie spolocnosti:

Velkoobchod s porcelanom a sklom a Cistiacimi prostriedkami

Priprava podkladov na prezentacie

Spracovavanie prehladov s logistickymi datami vyrobkov
Aktualizacia Gdajov o sortimente

Podpora pri planovani predaja

Priprava analyz a reportov o predaji ( interné a externé data )
Komunikacia so zakaznikmi

Dalsie administrativne ¢innosti
Vzdelanie / Education

2005 - 2006

Roc¢né pomaturitné vzdelavanie - Zaklady pre malé a stredné podnikanie

2000 - 2004

TIS — technické a informatické sluzby v chémii zamerané na podnikov( ekonémiu a Gctovnictvo
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