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HR Business Partner / HR Generalist / HR Specialista

Uchadzaca overime na vasu Ziadost'

Ocakavana mzda: 1 600 €

Preferovana pracovna pozicia
HR Business Partner
HR generalist
HR Manazér

HR Specialista

Jazyky
Slovensky - Expert (C2)
Anglicky - Stredne pokrotily (B2)

Francizsky - Mierne pokrocily (B1)

Zrucnosti

Microsoft Outlook - Pokrocily, Microsoft Office - Pokrocily

info@cvmango.com

Cena: 1920 € bez DPH

Preferovana lokalita

Bratislava

WWW.Cvmango.com +421 948 948 160
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Pracovné skiisenosti / Work experiences

07/2020 - trva

HR Specialist

Zameranie spolocnosti:

Ostatné sluZby tykajice sa informacnych technolégii a pocitacov

» Zodpovednost' za nastupny proces v spolocnosti a koordinacia Gvodnych skoleni pre novych zamestnancov = Kontakt pre
zamestnancov na materskej a rodicovskej dovolenke = Koordinacia offboardingového procesu v spolocnosti a Gzka spolupraca s IT
oddelenim = Aktualizacia a spracovanie zaznamov o zamestnancoch v internom systému a databazach = Uzka spolupraca s HR
Business Partners a pobockami = Priprava pracovnych zmlGv zamestnancov a dalSich stvisiacich dokumentov = Koordinacia a
sledovanie lekarskych prehliadok pre viac ako 150 zamestnancov = Aktualizacia organizacnej schémy spoloc¢nosti na mesacnej

baze = Sprava inventaru a platieb HR oddelenia v internom systéme

09/2019 - 07/2020

HR Specialist

Zameranie spolocnosti:

82910 Cinnosti inkasnych agentiir a postidenie tveruschopnosti

poskytovanie podpory riadiacim pracovnikom a supervizorom z vybranych oddeleni

koordinacia procesu prijimania zamestnancov na vybrané pozicie: zverejiovanie a aktualizovanie pracovnych ponik miestne pracovné rady,
vyber a skrining kandidatov, zostavenie zoznamu kandidatov na rézne profily pracovnych miest, poskytujlce pravidelné informacie o
naborovych ¢innostiach

organizacia a vedenie pracovnych pohovorov, poskytovanie spatnej vdzby kandidatom

podpora programu sprostredkovania, prileZitosti na internt mobilitu medzi zamestnancami a zamestnancami riadenie externych
naborovych partnerov tretich stran

ukonit' administrativhu agendu ludskych zdrojov sivisiacu so zivotnym cyklom zamestnancov (napr. Pracovné zmluvy) priprava, Gdrzba
dokumentacie a personalnych spisov, koordinacia procesu ukoncenia atd')

aprava back office spojena s vyhodami poskytovanymi zamestnancom spolocnosti Global Blue Slovakia a poskytovanie administrativnej
podpory sivisiacej so zivotnym cyklom zamestnanca vo vnitornom systéme

Gcast' na réznych projektoch tykajicich sa fudskych zdrojov (napr. Interné Skolenia, dizajn a copywriting firemny bulletin, aktualizacia org.

graf spolo¢nosti atd')
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03/2018 - 08/2019

HR Junior Specialist

Zameranie spolocnosti:

62090 Ostatné sluzby tykajice sa informacnych technoldgii a pocitacov

zodpovednost' za cely proces dodavky ovocia do spolocnosti a rocne preventivne vysetrenie ako vyhoda

aktualizacia internej webovej stranky spolocnosti a navrh praktickej firemnej prirucky pre nové zamestnanci

vedenie vystupnych rozhovorov so zamestnancami a 1. kolo rozhovorov pre poziciu HR pomocnik

zodpovedna osoba za internt komunikaciu (informacie o HR procesoch, prieskumoch a Specialne podujatia pre zamestnancov, informacie
pre novacikov)

administrativna podpora oddelenia ludskych zdrojov (priprava zmien a doplneni, priprava zazemia) pre Statistiku ludskych zdrojov,
spracovanie a realizaciu formalnych dprav internych dokumentov HR, spracovanie povinnych zaznamov o odbornej priprave, aktualizacia
org. schéma spolocnosti)

koordinacia firemnych podujati v oblasti ludskych zdrojov (napr. Ranajky HR, Der deti)

04/2015 - 08/2017

HR Assistant

Zameranie spolocnosti:

29320 Vyroba ostatnych dielov a prislusenstva pre motorové vozidla

ziskavanie a predbezny vyber kandidatov z internej a externej databazy v slovenskom a anglickom jazyku a franctzsky jazyk

planovanie rozhovorov pre obchodného partnera HR a zodpovednych manazérov, poskytovanie spatnej vazby kandidatom
administrativna podpora oddelenia ludskych zdrojov (priprava novych spisov zamestnancov, podpisanie dodatky a nové zmluvy so
zamestnancami, udrziavanie a kontrola zamestnanca osobné priecinky, ktoré zabezpecuji dokoncenie pozadia a referencnych kontrol)
vedenie internej spokojnosti zamestnancov Rozhovory s internymi zamestnancami a ich poskytovanie spatna vazba pre manazérov
zastupovat' spolocnost' na veltrhoch prace a projektoch s univerzitami

praca s internou databazou Taleo, Peoplesoft a procesné platby za externé sSkolenie a sluzby externych naborovych partnerov v programe

SRM

VV/zdelanie / Education
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2013 - 2019

Fakulta socialnych a ekonomickych vied

Socialna a pracovna psychologia
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