
Konateľ / Manažér - koordinátor / Odbytová referentka / Asistentka

Uchádzača overíme na vašu žiadosť

Očakávaná mzda: 1 000 € Cena: 1 200 € bez DPH

Preferovaná pracovná pozícia

Administratívny pracovník, referent

Preferovaná lokalita

Bratislava

Jazyky

Slovensky - Expert (C2)

Rusky - Pokročilý (C1)

Anglicky - Stredne pokročilý (B2)

Zručnosti

Microsoft Excel - Pokročilý, Microsoft Outlook - Pokročilý, Microsoft Power point - Pokročilý, Microsoft Word - Pokročilý, SAP - Pokročilý 
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Pracovné skúsenosti / Work experiences

02/2020

Odbytová referentka/Asistentka

Zameranie spoločnosti:

Ostatný maloobchod mimo predajní, stánkov a trhov / Nešpecializovaný veľkoobchod

vývoz do ČR, spracovanie výkazov pre Intrastat

komunikácia s domácimi a zahraničnými klientami

reprezentácia firmy na konferenciách a výstavách

cenové ponuky, chod recepcie, zápisy z porád

sekretárske a asistenčné služby

2012-2018

Konateľ / Manažér - koordinátor

Zameranie spoločnosti:

Kadernícke a kozmetické služby

Konateľ ( 2012 - 2018 )

Manažér - koordinátor (2008-2012)

riadenie chodu prevádzok

vyjednávanie obchodných podmienok s dodávateľmi

podpis zmlúv

cenotvorba

výber sortimentu

marketingová podpora

výber personálu a školenia

1993-2008

Špecialista pre firemnú klientelu

Zameranie spoločnosti:
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Ostatné peňažné sprostredkovanie

od mája 1995 menovaná za člena lektorského zboru vnútrobankového vzdelávania a lektora Inštitútu vzdelávania NBS Bratislava v oblasti 

obchodného financovania



Vzdelanie / Education

1990-1991

STU Bratislava – Strojárska fakulta

1986-1990

Odbor programovanie 

2006-2008

Kurz: anglického jazyka

1995-1998

Kurz: anglický jazyk

1995

Certificate: of Achievement - diplom lektora v oblasti obchodného financovania

1995

Seminár: pre východnú Európu SWIFT-u

1994

Stáž: obchodné financovanie
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1993

Seminár: zahraničný platobný styk (dva týždne)

1991

Seminár: platobný styk
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