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Mzdova Gctovnicka

Kandidatka disponuje bohatymi skisenostami v oblasti mzdového G¢tovnictva a personalistiky. V tejto oblasti aktivne posobi od rokou 2017.
Jej rozsiahla pracovna napli zahrnala Siroké spektrum dloh, t,j spracovanie a vedenie komplexnej mzdovej agendy, komunikaciu s réznymi
institdciami atd', ale aj vyhladavanie a vyber novych kolegov, vedenie pohovorov, tiez administrativne spracovanie zamestnancov v socialnom
a zdravotnom poisteni atd'..Dokonca aj po¢as materskej dovolenky bola stale aktivna v oblasti mzdového G¢tovnictva spracovavajiac mzdy pre

36 spolocnosti. Kandidatka ovlada viacero jazykov, ma prijemné vystupovanie.a je otvorena novym pracovnym moznostiam.

Ocakavana mzda: 1 900 €

Preferovana pracovna pozicia Preferovana lokalita
Mzdovy Gctovnik Bratislava
Rozpoctar/kalkulant Okres Dunajska Streda

Okres Senec

Jazyky
Slovensky - Expert (C2)
Francazsky - Pokrocily (C1)
Madarsky - Pokrocily (C1)

Anglicky - Stredne pokrocily (B2)

Zrucnosti

Skladové hospodarstvo - Zaklady, Human - Pokrocily, POHODA - Zaklady, Microsoft Office - Pokrocily
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Pracovné skiisenosti / Work experiences

08/2020 - TRVA

Mzdovy Specialista / Personalista

Zameranie spolocnosti:

Vystavba obytnych a neobytnych budov i. n.

03/2017 - 07/2020

Mzdova Gctovnicka / Personalistka

Zameranie spolocnosti:

Vyroba ostatnych kovovych vyrobkov i, n.

vyhladavanie a vyber novych kolegov

vedenie pohovorov, prihlasenie a odhlasenie do SP a ZP, evidencia a vydaj OOP

organizacia a evidencia skoleni

praca s dochadzkami (denné zasielanie dochadzok nadriadenym na schvalenie nadéasov)

tyzdenné vypracovanie vykonnostnych tabuliek v Exceli, tyzdenné reporty a analyzy pre riaditela spoloc¢nosti(vykon, chorobnost,
vstup/vystup, atd)

priprava bonusovych tabuliek, priprava podkladov na mzdy

vypracovanie miezd v systéme HUMAN, komunikécia s UPSVaR, SP, ZP, Dafovym Gradom, exekitormi, atd"

2009 - 2017

Zastupca prevadzkara

Zameranie spolocnosti:

Gastronomia

nabor a vyber novych kolegov

organizovanie organizacnej Struktdry

planovanie a koordinovanie ¢innosti pracovnikov

komunikacia so zakaznikmi, komunikacia s dodavatelmi, skladové hospodarstvo v Exceli
vyhotovenie uzavierok, inventdra

komunikacia so mzdovym a ekonomickym oddelenim spolo¢nosti
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priprava podkladov na mzdy, priprava reportov pre stredny a vrcholovy manazment.

2011 - 2014
Asistentka

Zameranie spolocnosti:

Uctovnicke a auditorské cCinnosti, vedenie Gctovnych knih; dariové poradenstvo

evidencia posty, dokumentacie

evidencia prijatych a vyslych faktdr, jednoduché Gétovnictvo v systéme Pohoda
priprava miezd v systéme SOMI podla prijatych a schvalenych podkladov
komunikacia s Gradmi, komunikacia s klientmi(mail, telefén, osobne)

vystavenie potvrdeni
Vzdelanie / Education

2019 - prerusené stadium

Fakulta manazmentu

2006 - 2011

Hotelova akadémia
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