
Mzdový účtovník / Osobná asistentka

Uchádzača overíme na vašu žiadosť

Očakávaná mzda: 1 000 € Cena: 1 200 € bez DPH

Preferovaná pracovná pozícia

Asistent

Personalista

Asistent / Researcher

HR špecialista

Administratívny pracovník, referent

Preferovaná lokalita

Košice

Jazyky

Slovensky - Expert (C2)

Anglicky - Pokročilý (C1)

Poľsky - Mierne pokročilý (B1)

Dánsky - Mierne pokročilý (B1)

Zručnosti

Fakturácia - Základy, Microsoft Excel - Pokročilý, Microsoft Power point - Pokročilý, Microsoft Word - Pokročilý, POHODA - Pokročilý, 

Microsoft Office - Pokročilý 
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Pracovné skúsenosti / Work experiences

08/2020 - doteraz

Mzdový účtovník

Zameranie spoločnosti:

Poradenské služby v oblasti podnikania a riadenia

vedenie a spracovanie mzdovej agendy

príprava podkladov na spracovanie miezd (nahrávanie personálnych údajov do informačného systému, evidencia a spracovanie dochádzky)

výpočet miezd a príprava podkladov k výplatám

komunikácia s inštitúciami (sociálna poisťovňa, zdravotná poisťovňa, daňový úrad (výkazy, prehľady, prihlášky, odhlášky)

administratívne činnosti (PN, exekúcie, potvrdenia o príjme zamestnancov...)

príprava reportovať pre chod spoločnosti

01/2019 - 06/2020

Konateľ

Zameranie spoločnosti:

Služby

entrepreneurship, získavanie nových zákazníkov

marketingové činnosti

staranie sa o aktuálnych zákazníkov a ich potreby k úspešnému chodu firmy

flexibilita, perfektný časový harmonogram, efektívne využitie pracovného času, pratanie domov

10/2017 - 10/2019

Osobná asistentka

Zameranie spoločnosti:

Výroba ostatných kovových výrobkov

pracovanie s budgetom

zaobstarávanie služobnej cesty a veci k tomu potrebné (letenky, atď...), efektívny časový harmonogram
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10/2016 - 01/2018

Chyžná

Zameranie spoločnosti:

Hotelové služby

upratovanie hotela

06/2015 - 10/2016

Čašníčka

Zameranie spoločnosti:

Hotelové služby

obsluhovanie zákazníkov, hľadanie riešenia pri aktuálnych problémoch, obsluha pokladne, práca s peniazmi, vítanie hostí

10/2013 - 08/2015

Newspaper Delivery

Zameranie spoločnosti:

Služby

01/2013 - 04/2013

Čašníčka

Zameranie spoločnosti:

Kaviarne

06/2010 - 12/2012

Čašníčka

Zameranie spoločnosti:

Reštaurácie
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Vzdelanie / Education

2016 - 2018

Aalborg Economics and Business Administration 

2014 - 2016

Aalborg Marketing management 

2008 - 2012
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