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Mzdovy Gctovnik / Osobna asistentka

Uchadzaca overime na vasu Ziadost'

Ocakavana mzda: 1 000 €

Preferovana pracovna pozicia Preferovana lokalita
Asistent KosSice
Personalista
Asistent / Researcher
HR Specialista

Administrativny pracovnik, referent

Jazyky
Slovensky - Expert (C2)
Anglicky - Pokrocily (C1)
Polsky - Mierne pokro€ily (B1)

Dansky - Mierne pokrocily (B1)

Zrucnosti

Fakturacia - Zaklady, Microsoft Excel - Pokrocily, Microsoft Power point - Pokrocily, Microsoft Word - Pokrocily, POHODA - Pokrocily,
Microsoft Office - Pokrocily
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Pracovné skiisenosti / Work experiences

08/2020 - doteraz

Mzdovy Gctovnik

Zameranie spolocnosti:

Poradenske sluzby v oblasti podnikania a riadenia

vedenie a spracovanie mzdovej agendy

priprava podkladov na spracovanie miezd (nahravanie personalnych Gdajov do informacného systému, evidencia a spracovanie dochadzky)
vypocet miezd a priprava podkladov k vyplatam

komunikacia s institGciami (socialna poistovna, zdravotna poist'ovna, dafovy Grad (vykazy, prehlady, prihlasky, odhlasky)

administrativne ¢innosti (PN, exekdcie, potvrdenia o prijme zamestnancov...)

priprava reportovat' pre chod spolocnosti

01/2019 - 06/2020
Konatel’

Zameranie spolocnosti:

Sluzby

entrepreneurship, ziskavanie novych zakaznikov
marketingové ¢innosti
staranie sa o aktualnych zakaznikov a ich potreby k Gspesnému chodu firmy

flexibilita, perfektny ¢asovy harmonogram, efektivne vyuzitie pracovného ¢asu, pratanie domov

10/2017 - 10/2019

Osobna asistentka

Zameranie spolocnosti:

Vyroba ostatnych kovovych viyrobkov

pracovanie s budgetom

zaobstaravanie sluzobnej cesty a veci k tomu potrebné (letenky, atd'..), efektivny casovy harmonogram
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10/2016 - 01/2018

Chyzna

Zameranie spolocnosti:

Hotelové sluzby

upratovanie hotela

06/2015 - 10/2016
Casnicka
Zameranie spolocnosti:

Hotelové sluzby

obsluhovanie zakaznikov, hladanie riesenia pri aktualnych problémoch, obsluha pokladne, praca s peniazmi, vitanie hosti

10/2013 - 08/2015

Newspaper Delivery

Zameranie spolocnosti:

Sluzby

01/2013 - 04/2013
Casnicka
Zameranie spolocnosti:

Kaviarne

06/2010 - 12/2012
Casnicka
Zameranie spolocnosti:

Restaurdcie
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VVzdelanie / Education

2016 - 2018

Aalborg Economics and Business Administration

2014 - 2016

Aalborg Marketing management

2008 - 2012
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