
Office Asistent

Uchádzača overíme na vašu žiadosť

Očakávaná mzda: 700 € Cena: 840 € bez DPH

Preferovaná pracovná pozícia

Asistent

Personálny konzultant

Preferovaná lokalita

Bratislavský kraj

Trnavský kraj

Jazyky

Slovensky - Expert (C2)

Anglicky - Mierne pokročilý (B1)

Maďarsky - Mierne pokročilý (B1)

Zručnosti

Microsoft Excel - Pokročilý, Microsoft Outlook - Pokročilý, Microsoft Word - Pokročilý 
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Pracovné skúsenosti / Work experiences

2017-2020

Office Asistent

Zameranie spoločnosti:

Maloobchod s kvetmi, rastlinami, semenami, hnojivami, domácimi zvieratami a krmivom pre zvieratá v špecializovaných predajniach

Inzerovanie voľných pracovných pozícií

Selekcia uchádzačov

Komunikácia s kandidátmi a regionálnymi managermi

Organizovanie pohovorov a školení

Odhlasovanie a prihlasovanie zamestnancov do sociálnej poisťovne

Importovanie údajov do systému

Vybavovanie korešpondencie ohľadom vybranej personalistiky

Podpora personálneho managera

Administratívna činnosť

2013

Asistent predaja

Zameranie spoločnosti:

Ostatné pomocné obchodné činnosti

Komunikácia so zákazníkmi

Starostlivosť o zvieratá

Zabezpečovanie plynulého chodu predajne a práca s pokladňou

2008 - 2012

MD

2008

Asistent v archíve

Zameranie spoločnosti:
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Verejná správa

Administratívna činnosť v oblasti evidencie a spracovávania informácií v systéme

Vzdelanie / Education

2001 - 2005

Maturita 
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