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Office manager / Account manager

Uchadzaca overime na vasu Ziadost'

Ocakavana mzda: 1 500 €

Preferovana pracovna pozicia
Office manager
Account manager

Asistencia vedlcim pracovnikom

Jazyky
Slovensky - Expert (C2)
Taliansky - Pokrocily (C1)

Anglicky - Zaciatocnik (A2)

Zrucnosti

Personalistika - Zaklady, Microsoft Office - Pokrocily

info@cvmango.com

Cena: 1 800 € bez DPH

Preferovana lokalita

Trenciansky kraj

WWW.Cvmango.com +421 948 948 160
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Pracovné skiisenosti / Work experiences

07/2019 - 04/2020

Administrativny pracovnik

Zameranie spolocnosti:

Vyrobna spolocnost'so zameranim na vyrobu peliet

komunikacia a zastupovanie pred Gradmi Statnej a verejnej spravy
preklady a timocenie z/do talianskeho jazyka

komunikacia s dodavatelmi

rieSenie reklamacif

objednavanie nahradnych dielov

priprava zmlav

11/2018 - 06/2019

Realitny maklér

Zameranie spolocnosti:

Realitnd kanceldria

05/2005 - 04/2018

Administrativny pracovnik / Office manazérka

Zameranie spolocnosti:
Spolocnost' zaoberajica sa poradenstvom pre talianske subjekty pésobiace na Slovensku v réznych odvetviach napr. vjrobou ramov na

okuliare, farmaceuticky priemysel, predaj modnej svetozndmej znacky, prendjom nehnutelhosti a iné

zodpovednost' za riadny administrativny chod kancelarie

zodpovednost' za realizaciu jednotlivych projektov klientov

preklady dokumentov z/do talianskeho jazyka

vedenie rokovani pri ekonomickom, dafiovom a pravnom poradenstve aj v talianskom jazyku

aktivna spolupraca a sacinnost' pri priprave dokumentov a to s advokatskymi kancelariami, auditormi, znalcami, dafiovymi poradcami ako na
Slovensku tak i v Taliansku

komunikacia a zastupovanie pred Gradmi Statnej spravy, bankami a poistoviiami
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vyhladavanie obchodnych partnerov pre klientov

vedenie vyberovych konani

1999 - 2005

Servirka

Zameranie spolocnosti:

Hotelové ubytovanie

zodpovedna veddca hotelovej reStauracie
Vzdelanie / Education

1984 - 1988

Stredna priemyselna skola stavebna

2009

Kurz: Podvojné Gctovnictvo
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