cvmango id:- 5277

Personalista

Uchadzaca overime na vasu Ziadost'

Ocakavana mzda: 1 400 €

Preferovana pracovna pozicia

Personalista

Jazyky
Slovensky - Expert (C2)
Rusky - Zaciatocnik (A2)

Nemecky - Zaciatocnik (A2)

Zrucnosti

cvman©”

Cena: 1 680 € bez DPH

Preferovana lokalita

Slovenska republika

Fakturacia - Pokrocily, Hospodarska koreSpondencia - Pokrotily, Jednoduché actovnictvo - Pokrocily, Podvojne GEtovnictvo - Zaklady,

CENKROS plus - Pokracily, Microsoft Excel - Pokrocily, Microsoft Outlook - Pokrocily, Microsoft Word - Pokrocily, POHODA - Pokrocily

info@cvmango.com

WWW.Cvmango.com +421 948 948 160
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Pracovné skiisenosti / Work experiences

02/2016 — 04/2018

Personalistka

Zameranie spolocnosti:

Velkoobchod s drevom, stavebnym materialom a sanitdrnymi zariadeniami

vedenie kompletnej personalistiky

zabezpecovanie naboru a lekarskych prehliadok pri vstupe a vystupe zamestnancov
prihlasovanie a odhlasovanie do a z SP a zdrav. poistovne
evidencia PN a evidenc¢nych listov dochodkového zabezpecenia
spolupraca s Gradom prace

vedenie mzdovej dochadzky zamestnancov a podkladov k mzdam
nakup a vydaj OPP, zabezpecovanie Skoleni (BOZP, OPP a iné)
evidencia pracovnych Grazov

zabezpecovanie agendy sivisiacej s chranenymi dielfiami
priprava podkladov pre ro¢né zic¢tovanie dane z prijmov FO

vydaj stravnych listkov a vyplatnych pasiek

revizie strojov, prvotné kontrolovanie G¢tovnych dokladov
parovanie faktdr s dodacimi listami

vystavovanie objednavok

zabezpecovanie logistiky

organizovanie firemnych a spolo€enskych akci

vybavovanie pracovnych povoleni, ubytovani pre cudzincov

04/2011 - 01/2016
Uctovnicka

Zameranie spolocnosti:

Vedlajsie cinnosti v pozemnej doprave

parovanie faktdr
kontrola Ghrad podla vypisov
evidovanie knihy registracnej pokladnice

vydaj zo skladu

cviman
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praca so skladovacimi kartami

administrativne a koreSpondencné prace

06/2007 - 12/2009

Ekondémka / Uétovnicka / Mzdarka / Personalistka

Zameranie spolocnosti:

Ostatné pomocné obchodné cinnosti . n.

praca s G¢tovnym programom

evidencia spisovych zlozZiek jednotlivych zamestnancov

praca s pracovno-pravnymi zmluvami

poradenské innosti poskytované zamestnancom v personalnej oblasti

rieSenie konfliktov

zabezpecovanie komplexného naborového procesu, Skoleni

komunikacia s externymi subjektmi (dan. Grad, poistovne a pod.)

vedenie mzdovej agendy, faktlr, pokladnice, administrativne a sekretarske prace
vedenie skladu

vybavovanie reklamacii pohladavok, zavazkov, rozpoctov a iné.

08/1995 - 07/2003

Majitel’ka / Manazérka / U¢tovnicka / Nakupca / Predavacka

Zameranie spolocnosti:

Maloobchodna predajria

komunikacia s dodavatelmi, odberatelmi

vedenie timu 5 fudi

spracovanie miezd

Gctovnictva

kontrola objednavok

realizacia platieb prostrednictvom registracnej pokladne
preberanie a ocefovanie tovaru

programovanie cien

aranzovanie tovaru a vyzdoba predajne
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cmargo 4527 cviman

VVzdelanie / Education

1999 - 2003

Sakromna stredna skola podnikania
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