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Recepcny / Vodic

Uchadzaca overime na vasu Ziadost'

Ocakavana mzda: 1 000 € Cena: 1 200 € bez DPH

Preferovana pracovna pozicia Preferovana lokalita
Recepéna Bratislava
Vodic

Jazyky

Slovensky - Expert (C2)
Anglicky - Pokrocily (C1)

Franclzsky - Stredne pokrocily (B2)

Zrucnosti

Mac OS - Pokroc€ily, Microsoft Excel - Pokro€ily, Microsoft Outlook - Pokrocily, Microsoft Power point - Pokro€ily, Microsoft Windows -

Pokrocily, Microsoft Word - Pokrocily, POHODA - Zaklady, SAP - Zaklady
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Pracovné skiisenosti / Work experiences

02/2020 - 03/2020

Hotelovy recepcny

Zameranie spolocnosti:

Hoteloveé zariadenie

checkin a check out hosti

prijimanie a spracovanie rezervacii v rezervacnom systéme HOREC
kontrola objektu hotela

aktualizacia informacnych portalov

informovanie a prepajanie telefonnych hovorov do a z hotela
kontrola rozpisu sluzieb

zodpovednost' za vedenie kalendara Wellnessu

03/2019 - 12/2019

Hudobny skladatel’

Zameranie spolocnosti:

Hudobny priemysel

komponovanie hudobnych diel pre potreby audiovizualneho priemyslu
aranz
mixing

mastering

03/2018 - 02/2019
Vodic

Zameranie spolocnosti:

Ostatna osobnd pozemnd doprav

vedenie a obsluha cestnych motorovych vozidiel
preprava os6b

vykonavanie kontroly mobilnych prostriedkov z hladiska ich prevadzkyschopnosti
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vedenie prevadzkovej evidencie mobilnych prostriedkov
dopifianie automobilovych pohonnych hmat do mobilngch prostriedkov a ich zbezny servis
osobny Sofér prevazne v meste Vieden, Bratislava a letiska - Vieden, Bratislava, Budapest', Brno, Praha, Varsava, Wroclaw

prevadzka 24/7

06/2017 - 11/2017

Vodic

Zameranie spolocnosti:

Ostatnd osobnd pozemnd doprav

vedenie a obsluha cestnych motorovych vozidiel

rreprava 0s6b

vykonavanie kontroly mobilnych prostriedkov z hladiska ich prevadzkyschopnosti

vedenie prevadzkovej evidencie mobilnych prostriedkov

dopifianie automobilovych pohonnych hmat do mobilnych prostriedkov

osobny Sofér pre transfery prevazne v meste Vieden a letiska - Vieden, Bratislava, Budapest, Praha.

prevadzka 24/7

04/2016 - 201
Data Collector Driver Navteq HERE True

Zameranie spolocnosti:

Ostatné stavebné kompletizacné a dokoncovacie prdce

mapovanie (zemia (zberanie fotografii a 3D skenov)

komunikacia so zahrani¢nym zazemim na dennej baze (USA, Holandsko, Svajtiarsko)
logistika a planovanie presunov medzi jednotlivymi pracovnymi bodmi

jednoduché opravy elektrotechnického charakteru podla manualu

Gdrzba prideleného vozidla

najazdenych okolo 50 000 km v piatich krajinach EU

2015 - 2016
Kuriér

Zameranie spolocnosti:
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Ostatné sluzby tykajice sa informacnych technolégii a pocitacov

rozvoz nahradnych dielov a prislusenstva pre automobily a nakladné vozidla
starostlivost' o zakaznikov

priprava podkladov na rozvoz

naskladriovanie a vyskladfovanie tovaru

starostlivost' o pridelené vozidlo

vybavovanie faktir a dobropisov

praca s hotovostou

2014 - 2015

Predajca

Zameranie spolocnosti:

Ostatny maloobchod s novym tovarom v Specializovanych predajniach i. n.

predaj hudobnych nastrojov, komunikacia so zakaznikmi
starostlivost'a Gdrzba hudobnych nastrojov

starostlivost' o kamenny obchod

komunikacia s dodavatel/mi a odoberanie tovaru od dodavatelov

praca s fiskalnym modu

2014 - 2014
Naborar

Zameranie spolocnosti:

Persondlina agentira

uskutocriovanie vstupnych telefonickych pohovorov s uchadza¢mi o zamestnanie s cielom identifikovat' vyhovujdcich a vyradit'
nevyhovujlcich uchadzacov pre dand pracovn( poziciu

pozyvanie vyhovujlcich uchadzacov o zamestnanie na osobny pohovor

organizovanie a vedenie pracovnych pohovorov s uchadzaémi o zamestnanie, informovanie sa na predchadzajdcu prax, o¢akavand mzdu
pravidelné monitorovanie uchadzacov o zamestnanie prostrednictvom pracovnych portalov, sledovanie aktualne dopytovanych pracovnych
pozicii na trhu

evidovanie zaznamov o uchadzacoch o zamestnanie

inzerovanie volnych pracovnych pozicii

selektovanie profilov kandidatov z internej databazy a externych zdrojov
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hodnotenie kandidatov z osobnostnej i profesijnej stranky a ich nasledné odporacanie klientom zamestnavatela
poskytovanie konzultacii a poradenstva klientom zamestnavatela a uchadzatom o zamestnanie

aktivna praca s internym softwarom a plnenie databaz podla pokynov vedlceho zamestnanca

2012 - 2014

Obchodny asistent

Zameranie spolocnosti:

Poradenskeé sluzby v oblasti podnikania a riadenia

rozvoz produktov

komunikacia s dodavatelmi a odberatelmi
spracovanie cenovych podkladov
spracovanie objednavok

vyskladnovanie objednavok

aktualizacia firemnych webstranok

2011 -2013

Osobny vodic / Asistent

Zameranie spolocnosti:

Financné poradenstvo

preprava vedenia firmy

priprava podkladov na jednania

evidovanie podkladov pre personalistov (dochadzka, dovolenka, PN)
zodpovednost' za kalendar manazmentu

rieSenie ad hoc poziadaviek nadriadenych

starostlivost' a evidencia vozového parku

sprevadzanie klientov na pracovné rokovania

2008 - 2011

Event Manager
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Zameranie spolocnosti:

Ostatneé Cistiace cinnosti

organizacia firemnych akcii, Skoleni, seminarov a spolo€enskych podujati

pripravovanie podkladov a prezentacii nadriadenému

komunikacia s klientom a dojednanie akcie podla jeho poZiadavok

jednania s obchodnymi partnermi spolo¢nosti

firemny vodic

zabezpecovanie kultdrneho programu (tanecnici, hudobnici, umelci)

prezentacia menu a tvorba kalkulacii

vedenie, koordinacia a motivacia pracovnikov

zostavovanie tyzdennych, mesacnych a rocnych planov prace vediiceho a ich koordinacia s planmi prace nadriadeného alebo firmy

organizovanie pracovnych stretnuti, konferencii a zahrani¢nych ciest
Vzdelanie / Education

2002 - 2007

Cudzie jazyky
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