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Referent / Administrativny pracovnik / Back office Specialista

Uchadzaca overime na vasu Ziadost'

Ocakavana mzda: 1 350 €

Preferovana pracovna pozicia Preferovana lokalita
Archivar, spravca registratary Bratislava
Back office Specialista Okres Trnava
Databazovy administrator Okres Senec
Referent Okres Pezinok

Administrativny pracovnik, referent

Jazyky
Nemecky - Expert (C2)
Slovensky - Expert (C2)

Anglicky - UpIny zatiatoénik (A1)

Zrucnosti

Skladové hospodarstvo - Pokrocily, Microsoft Office - Pokrocily
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Pracovné skiisenosti / Work experiences

2020 - trva

Obchodno-technicky referent

Zameranie spolocnosti:

Nespecializovany velkoobchod

spracovanie objednavok a technicka podpora klientom

2018 - 2019

Odborny referent managementu kvality PPL

Zameranie spolocnosti:

Sprostredkovanie obchodu s rozlicnym tovarom

vytvaranie testovacich planov pre vstupni kontrolu

praca s normami a vykresmi pre spojovaci material

2016 - 2018

Operations assistant

Zameranie spolocnosti:

Kombinované administrativno-kanceldrske cinnosti

spracovanie dopytu pre inzeraty vo Svajciarskych print médiach
komunikacia s vydavatel'stvami, zakaznikmi

spracovanie a Uprava tlacového materialu

2014- 2015

Administrativa vo vyrobe plastovych okien

Zameranie spolocnosti:

Poradenskeé sluzby v oblasti podnikania a riadenia

spracovanie objednavok
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tvorba cenovych ponik
objednavanie tovaru pre vyrobu
koordinacia vyroby

organizacia transportu hotovych vyrobkov do Rakiska

2013 - 2014

Disponent obalovych materialov - Vnitrostatna kamionova doprava

Zameranie spolocnosti:

Vyroba

zabezpecenie dostato¢ného mnozstva obehového obalového materialu

objednavky a organizacia prepravy tovaru

2009 - 2011

Disponent - Vnatrostatna kamionova doprava

Zameranie spoloc¢nosti:

Ostatné pomocné cinnosti v doprave

zberkovy zvoz automobilovych dielov z celého Slovenska do skladu v Senci a nasledna expedicia do pol'skej automabilky
Vzdelanie / Education

2016 - 2019

Fakulta socialnych vied

Bc.: verejna sprava (externé stadium)

2003 - 2005

Zdruzena stredna skola

Strojarstvo
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2000 - 2003

Zdruzena stredna skola

Mechanik - opravar

2008 - 2009

VSeobecna statna jazykova skiska z nemeckého jazyka
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