
Referent / Administratívny pracovník / Back office špecialista

Uchádzača overíme na vašu žiadosť

Očakávaná mzda: 1 350 € Cena: 1 620 € bez DPH

Preferovaná pracovná pozícia

Archivár, správca registratúry

Back office špecialista

Databázový administrátor

Referent

Administratívny pracovník, referent

Preferovaná lokalita

Bratislava

Okres Trnava

Okres Senec

Okres Pezinok

Jazyky

Nemecky - Expert (C2)

Slovensky - Expert (C2)

Anglicky - Úplný začiatočník (A1)

Zručnosti

Skladové hospodárstvo - Pokročilý, Microsoft Office - Pokročilý 
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Pracovné skúsenosti / Work experiences

2020 - trvá

Obchodno-technický referent

Zameranie spoločnosti:

Nešpecializovaný veľkoobchod

spracovanie objednávok a technická podpora klientom

2018 - 2019

Odborný referent managementu kvality PPL

Zameranie spoločnosti:

Sprostredkovanie obchodu s rozličným tovarom

vytváranie testovacích plánov pre vstupnú kontrolu

práca s normami a výkresmi pre spojovací materiál

2016 - 2018

Operations assistant

Zameranie spoločnosti:

Kombinované administratívno-kancelárske činnosti

spracovanie dopytu pre inzeráty vo švajčiarskych print médiách

komunikácia s vydavateľstvami, zákazníkmi

spracovanie a úprava tlačového materiálu

2014- 2015

Administratíva vo výrobe plastových okien

Zameranie spoločnosti:

Poradenské služby v oblasti podnikania a riadenia

spracovanie objednávok
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tvorba cenových ponúk

objednávanie tovaru pre výrobu

koordinácia výroby

organizácia transportu hotových výrobkov do Rakúska

2013 - 2014

Disponent obalových materiálov - Vnútroštátna kamiónová doprava

Zameranie spoločnosti:

Výroba

zabezpečenie dostatočného množstva obehového obalového materiálu

objednávky a organizácia prepravy tovaru

2009 - 2011

Disponent - Vnútroštátna kamiónová doprava

Zameranie spoločnosti:

Ostatné pomocné činnosti v doprave

zberkový zvoz automobilových dielov z celého Slovenska do skladu v Senci a následná expedícia do poľskej automobilky

Vzdelanie / Education

2016 - 2019

Fakulta sociálnych vied

Bc.: verejná správa (externé štúdium) 

2003 - 2005

Združená stredná škola

Strojárstvo 
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2000 - 2003

Združená stredná škola

Mechanik - opravár 

2008 - 2009

Všeobecná štátna jazyková skúška z nemeckého jazyka
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