cviman

Administrativny asistent / koordinator prototypov / Expeditor

Uchadzaca overime na vasu Ziadost'

Ocakavana mzda: 1 100 €

Preferovana pracovna pozicia Preferovana lokalita
Personalista Okres Trencin
Asistencia vedtcim pracovnikom

Administrativny pracovnik, referent

Jazyky
Slovensky - Expert (C2)
Anglicky - Stredne pokrocily (B2)
Francdzsky - Mierne pokrocily (B1)

Nemecky - Zaciatocnik (A2)

Zrucnosti

Microsoft Windows - Pokrocily, Microsoft Office - Pokrocily


https://www.cvmango.com/zamestnanci/administrativny-asistent-koordinator-prototypov-expeditor
mailto:info@cvmango.com
http://www.cvmango.com/

cviman

Pracovné skiisenosti / Work experiences

04/2018 — 05/2021

Materska dovolenka

08/2017 - 07/2018

Administrativny Asistent / Koordinator prototypov / Expeditor

Zameranie spolocnosti:

Vyroba ostatnych dielov a prislusenstva pre motorové vozidla

zabezpecenie komplexného servisu pracovnych ciest pre manazment spolo¢nosti a zakaznikov

spolupraca s oddelenim ludskych zdrojov a finanénym oddelenim v oblasti administrativnej podpory

koordinacia a organizacia projektovych timov v ramci organizacie ako aj riadenie ich vystupov formou: MoM, reporting, aktualizacia
projektovych planov, Skoliacich dokumentov, priprava prezentacii a Gloh

zodpovedna za nakup, vydaj a evidenciu administrativnych potrieb, koreSpondencie, obéerstvenia

sprava toku informacii v ramci prisluSného oddelenia

02/2012 -07/2017

Predajca v ZP / Predajca Junior

Zameranie spolocnosti:

Ostatny maloobchod s novym tovarom / Cinnosti bezdrétovyich telekomunikdcii

Predajca Junior (2014 — 2017)

starostlivost' o zverend databazu zakaznikov, aktivne vyhladavanie, oslovovanie zakaznikov
priprava obchodnych ponik a rieSeni na zaklade zverenych kompetencii
priprava a uzatvaranie zml(v. predaj sluzieb a prisluSenstva spolo¢nosti

archivacia zmldv a dokumentov, asistentské prace

Predajca v ZP (2012 - 2014)

predstavovanie a aktivny predaj produktov a sluZieb spolo¢nosti
poskytovanie aktualnych informacii o ponuke produktov a sluzieb
rieSenie reklamacif a poziadaviek zakaznikov

vystavovanie faktdr
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prijem tovaru

plnenie stanovenych cielov za G¢elom plnenia planu
Vzdelanie / Education

2009 - 2011

Politologia — ukoncené titul Mgr.

2006 - 2009

Eurdpske stadia - ukoncené titul Be.

2002 - 2006

vSeobecné

2009 - 2010

Faculte de droit et science politique ( Fakulta prava a politologie)

Predmety: Droit International Public ( Medzinarodné pravo verejné), Droit et Politique Communautaires ( Pravo a politiky

spolocenstva), Relation Internationales Approfodies ( Medzinarodné vztahy)

11/2009

Certifikat: Certificat Ambassadeur europeen

15.10.09- 14.01.10

Kurz: franciizského jazyka a civilizacie
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