
Administratívny pracovník / Asistent

Uchádzača overíme na vašu žiadosť

Očakávaná mzda: 650 € Cena: 780 € bez DPH

Preferovaná pracovná pozícia

Administratívny pracovník, referent

Cestovné kancelárie

Miestna samospráva

Preferovaná lokalita

Okres Považská Bystrica

Okres Ilava

Okres Púchov

Okres Trenčín

Okres Nové Mesto nad Váhom

Jazyky

Slovensky - Expert (C2)

Anglicky - Stredne pokročilý (B2)

Rusky - Stredne pokročilý (B2)

Zručnosti

Pokladňa - Základy, Strojopis - Základy, Microsoft Office - Pokročilý 
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Pracovné skúsenosti / Work experiences

12/2018 - 10/2019

Pracovník zákazníckej linky

Zameranie spoločnosti:

Stávková kancelária

práca na zákazníckej linke v stávkovej kancelárii

vybavovanie emailov a telefonických hovorov od zákazníkov

spracovanie reklamácií

06/2018 - 08/2018

Expedient

Zameranie spoločnosti:

Výroba ostatných elektronických a elektrických drôtov a káblov

príprava a kontrola balíkov určených na expedíciu

03/2018 - 04/2018

Asistent

Zameranie spoločnosti:

Samosprávny kraj

práca asistenta vedúceho odboru, kopírovanie dokumentov, odosielanie emailov

Vzdelanie / Education

2018

Fakulta sociálno-ekonomických vzťahov

Ľudské zdroje a personálny manažent 
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2015 - 2018

Fakulta sociálno-ekonomických vzťahov

Regionálna ekonomika a rozvoj 

2006 - 2014

Gymnázium
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