
Administratívny pracovník / Asistentka / Account Manager

Uchádzača overíme na vašu žiadosť

Očakávaná mzda: 1 500 € Cena: 1 800 € bez DPH

Preferovaná pracovná pozícia

Administratívny pracovník, referent

Office manager

Dispečer

Obchodný manažér

Asistencia vedúcim pracovníkom

Preferovaná lokalita

Slovenská republika

Trenčiansky kraj

Okres Nové Mesto nad Váhom

Jazyky

Česky - Expert (C2)

Slovensky - Pokročilý (C1)

Nemecky - Mierne pokročilý (B1)

Anglicky - Mierne pokročilý (B1)

Zručnosti

Fakturácia - Pokročilý, Jednoduché účtovníctvo - Základy, Personalistika - Základy, Pokladňa - Pokročilý, Skladové hospodárstvo - Základy, 

Google AdSense - Základy, Google Analytics - Základy, POHODA - Základy, XML - Základy, Microsoft Office - Pokročilý 
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Pracovné skúsenosti / Work experiences

01/2021 - 12/2021

Privátny bankár

Zameranie spoločnosti:

Ostatné peňažné sprostredkovanie

starostlivosť o pridelenú klientelu,

investovanie,

servis,

aktívna ponúka bankových produktov

03/2020 - 12/2020

Obchodný manažér

Zameranie spoločnosti:

Nešpecializovaný veľkoobchod

aktívna návšteva zákazníkov v pridelených regiónoch

uzatváranie objednávok

zisťovanie potrieb zákazníkov

vybavenie reklamácií

starostlivosť a akvizícia nových zákazníkov

09/2018 - 11/2019

Obchodný manažér

Zameranie spoločnosti:

Veľkoobchod s dielmi a príslušenstvom motorových vozidiel

starostlivosť o stávajúcich zákazníkov

cenotvorba

zabezpečenie tovaru

komunikácia so šoférom rozvážajúcim tovar

reklamácie
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akvizície

09/2017 - 08/2018

Asistentka, fakturantka

Zameranie spoločnosti:

Predaj automobilov a ľahkých motorových vozidiel

účtovanie faktúr došlých aj odoslaných

správa pohľadávok

skladové hospodárstvo

uzávierky, práca s hotovosťou

fakturácia

asistentka prijímacieho technika

poistenie vozidiel

BOZP

05/2013 - 08/2017

Finančný/poistný poradca

Zameranie spoločnosti:

AUTOCENTRUM AAA AUTO a.s.

administratíva spojená s výkupom, poistením aj predajom vozidiel, či už formou hotovosti či úverom

práca s hotovosťou, administratíva

01/2011 - 04/2013

Finančný poradca/asistentka výkupu

Zameranie spoločnosti:

Predaj automobilov a ľahkých motorových vozidiel

administratíva spojená s predajom a výkupom áut

poistenie, finančné poradenstvo

práca s hotovosťou

bežná kancelárska administratíva
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Vzdelanie / Education

2003 - 2006

Univerzita

Management a ekonomika 

1999 - 2003

Obchodná akadémia
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