cviman

Administrativny pracovnik / Prevadzkar / Spravca budov

Uchadzaca overime na vasu Ziadost'

Ocakavana mzda: 1 200 €

Preferovana pracovna pozicia Preferovana lokalita
Administrativny pracovnik, referent Bratislava
Prevadzkar Okres Trnava
Referent odbytu Okres Galanta

Spravca budov

Distribicia a velkoobchod

Jazyky
Slovensky - Expert (C2)
Anglicky - Mierne pokrocily (B1)

Nemecky - Zaciatocnik (A2)

Zrucnosti

Fakturacia - Pokrocily, Jednoduché Gctovnictvo - Zaklady, Personalistika - Zaklady, Pokladna - Pokrotily, Skladové hospodarstvo - Zaklady,
Administracia LAN/WAN - Zaklady, Administracia Lotus Notes - Zaklady, Adobe Illustrator - Zaklady, Adobe InDesing - Zaklady, Adobe
Photoshop - Zaklady, Klient/server administracia - Zaklady, Mac OS - Zaklady, OpenOffice.org Calc - Zaklady, Microsoft Office - Pokrocily
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Pracovné skiisenosti / Work experiences

11/2019 - trva

Odborny referent

Zameranie spolocnosti:

Velkoobchod s tabakovymi vyrobkami

vyhladavanie novych priestorov vhodnych pre zriadenie maloobchodnej prevadzky

zabezpecovanie a kontrola realizacnych prac pri zriadovani novych predajnych priestorov

Gcast' na priprave planov, zabezpecenie a kontrola realizacie remodelingu existujacich predajnych priestorov
Gcast' pri vyberovych konaniach dodavatelov technického zabezpecenia prevadzok

vedenie riadnej a kompletnej dokumentacie ku kazdému zverenému projektu

zabezpecenie technického servisu prevadzok

komunikacia s dodavatelmi sluzieb

04/2018 - 10/2019

Prevadzkovy manazér

Zameranie spolocnosti:

Cinnosti herni a stavkovyjich kanceldrii

komplexna starostlivost' o zverené prevadzky

zodpovednost' za kvalitu a Groven poskytovanych sluzieb a spokojnost' zakaznikov
pravidelné kontrolovanie stavu a Cistoty prevadzky, hladanie nedostatkov a navrhovanie vylepseni
realizovanie zaujmov vedenia spolo¢nosti

vykonavanie dohladu nad prebiehajicimi akciami a podujatiami

zodpovednost' za vedenie skladového hospodarstva

objednavanie, preberanie a kontrolovanie tovaru

inventarizacia tovaru a materialu

riadenie, odborné vedenie a kontrola vSetkych zamestnancov prevadzky

rieSenie personalnych zaleZitosti a motivovanie zamestnancov

dozeranie na plnenie hospodarskych cielov spolo¢nosti

praca s finan¢nou hotovostou
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06/2017 - 04/2018
Vediici predajne/prevadzky

Zameranie spolocnosti:

Maloobchod so Zeleziarskym tovarom, farbami a sklom v Specializovanych predajniach

02/2017 - 06/2016
Asistent konatela

Zameranie spolocnosti:

Vystavba obytnych a neobytnych budov i. n.

asistentské, administrativne prace a poradenstvo

skladové hospodarstvo

2016 - 2017
Servisny poradca

Zameranie spolocnosti:

Ostatné pefiazné sprostredkovanie

poskytovanie servisu klientom v ponuke Standardnych retailovych produktov a sluzieb, v oblasti hotovostného a bezhotovostného
platobného styku,

poskytovanie referencii na predaj

2006 - 2016

Prevadzkovy riaditel’

Zameranie spolocnosti:

Nespecializovany velkoobchod

zabezpecenie plynulého chodu jednotlivych oddeleni
zodpovednost' za IT oddelenie, zakaznicke oddelenie, nakupné oddelenie
logistika

tvorba predajného katalogu
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VVzdelanie / Education

1995 - 1999

Stredna priemyselna skola

Eletrotechnika, automatizacna technika

2014

Program Adobe InDesign, photoshop, Adobe llustrator


https://www.cvmango.com/zamestnanci/administrativny-pracovnik-prevadzkar-spravca-budov
mailto:info@cvmango.com
http://www.cvmango.com/

