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Administrativny pracovnik, referent

Uchadzaca overime na vasu Ziadost'

Ocakavana mzda: 800 € Cena: 960 € bez DPH

Preferovana lokalita

Preferovana pracovna pozicia
Administrativny pracovnik, referent KoSice
Jazyky
Slovensky - Expert (C2)

Anglicky - Mierne pokrocily (B1)

Zrucnosti

Jednoduché Gétovnictvo - Pokrocily, Mzdové Gétovnictvo - Pokrocily, Personalistika - Pokrocily, Podvojne Gétovnictvo - Pokrocily, POHODA -

Pokrotily, Microsoft Office - Pokrocily
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Pracovné skiisenosti / Work experiences

02/2019 - 08/2020

Majster prevadzky

Zameranie spolocnosti:

Ostatné stavebné kompletizacné a dokoncovacie prdce

kontrolna a prevadzkova cinnost'

administrativa, logistika, planovanie a koordinacia jednotlivych prac a preprav
evidencia dochadzky a skladu

vedenie predpisanej dokumentacie

obsluha vahy

praca na V2V zastup

08/2018 — 09/2018

Prevadzkar restauracie

Zameranie spolocnosti:

Restaurdcie

riadenie prevadzky a vedenie skladovej evidencie

nakup surovin, zasobovanie a logistika

vedenie trzieb

administrativne prace a ostatné pomocné prace pri prevadzkovani

donaska - zastup

03/2015 - 08/2018

Obchodny referent, Back Office

Zameranie spolocnosti:

Nespecializovany velkoobchod

prace sGvisiace s realizaciou obchodnych pripadov nakup strategickych surovin a predaj hutnickeho materialu
komunikacia so zakaznikom

objednavanie tovaru
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pracas IS

priprava a uzatvaranie zmlav
zabezpecovanie logistiky a expedicie tovaru
rieSenie reklamacit

sQvisiaca administrativa

10/2013 - 09/2016
SzCo

Zameranie spolocnosti:

Poradenstvo

ekonomické, G¢tovné poradenstvo

sprostredkovatel'ska ¢innost'v oblasti obchodu

preprava

administrativna ¢innost'

logisticka a prevadzkova ¢innost' pri vykupe, triedeni a spracovani kovového odpadu a farebnych kovov pre spolo¢nost' LUGAST s.r.o.
skladova evidencia

praca na \VZV

10/2005 - 07/2012

Hlavny obchodny manazér / Obchodny referent / Dispecer

Zameranie spolocnosti:

Vyroba surového Zeleza a ocele a ferozliatin

Hlavny obchodny manazér (12/2011 — 07/2012)

realizacia obchodnej politiky spolocnosti
starostlivost' o existujdcich zakaznikov

aktivne akvizicie novych obchodnych partnerov
uzatvaranie obchodnych zmlav

analyza trhu a konkurencie

vyjednavanie obchodnych podmienok

priprava zmliv, reportov, cenové kalkulacie

Obchodny referent, Back Office (05/2007 — 11/2011)
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prace suvisiace s realizaciou obchodnych pripadov — predaj hutnickeho materialu
komunikacia a obchodné rokovania so zakaznikmi

cenové ponuky

logistické zabezpecenie objednavok a prepravy

sledovanie vyroby

Dispecer, vedlci zmeny (10/2005 - 05/2007)

operativne riadenie a planovanie vyroby a distriblcia energetickych médi

vedenie zmeny

zodpovednost' za technicky stav zariadeni a za ich bezpecné odstavenie z prevadzky
vystavovanie pracovnych prikazov pre prace

vedenie predpisanej prevadzkovej dokumentacie
Vzdelanie / Education

1996 - 2000

Ekonomicka fakulta

Financie, bankovnictvo a investovanie - ukoncené statnou skiskou

1996 - 2000

Obchodna akadémia

Maturita
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