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Administrativny pracovnik, referent / Asistent / Asistencia vedicim

pracovnikom

Uchadzaca overime na vasu Ziadost'

Ocakavana mzda: 900 €

Preferovana pracovna pozicia Preferovana lokalita
Back office Specialista Okres Nitra
Osobny bankar

Environmentalista
Asistencia vedlcim pracovnikom

Administrativny pracovnik, referent

Jazyky
Slovensky - Expert (C2)

Nemecky - Stredne pokroCily (B2)

Zrucnosti

Hospodarska korespondencia - Zaklady, Strojopis - Expert, IBM lotus notes - Pokrocily, Microsoft Access - Pokrocily, Microsoft Excel -

Pokrocily, Microsoft Power point - Pokrocily, Microsoft Word - Pokrotily, SAP - Pokrocily
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Pracovné skiisenosti / Work experiences

10/2015 - trva

Front Office Assistent / VFA

Zameranie spolocnosti:

NeZivotné poistenie

vybavovanie klientov

servis pre klientov

praca s PC systémom LOTUS + INAS

prijem nahlasok poistnych udalosti, nahlasok zmenového konania
informovanie klientov o priebehu likvidacie poistnych udalosti
informovanie klientov o novych produktoch a vyhodach

komunikacia s firemnym call-centrom a prevadzkou poistnych zmlav
aktivne uzatvaranie poistnych zmlav

praca s databazami

12/2018 - 03/2020
Casnik
Zameranie spolocnosti:

Hoteloveé a restauracné zariadenie

inkasovanie a praca s kasou
vybavovanie reklamacii
objednavanie tovaru

zodpovednost' za chod restauracie

09/2017 - 04/2019

Administrativny pracovnik, referent

Zameranie spolocnosti:

Ostatné pomocné cinnosti v poistovnictve

vybavovanie a spracovavanie poistnych zmlGv v oblasti autopoistenia v nemeckom jazyku
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zaskolovanie novych pracovnikov

03/2015 - 09/2015

Asistentka oblastného riaditel’a

Zameranie spolocnosti:

Ostatné financné sluzby okrem poistenia a déchodkového zabezpecenia i. n.

komunikacia na profesionalnej Grovni s bankovymi inStitdciami + poistoviiami
praca s databazou klientov

praca s firemnym systémom

vybavovanie servisu pre klientov

vytvaranie ponik a navrhov zmliv pre klientov

11/2014 - 02/2015

Front Office Assistant

Zameranie spoloc¢nosti:

NezZivotné poistenie

vybavovanie klientov

servis pre klientov

praca s PC systémom LOTUS + INAS

prijem nahlasok poistnych udalosti, nahlasok zmenového konania
informovanie klientov o priebehu likvidacie poistnych udalostt
informovanie klientov o novych produktoch a vyhodach

komunikacia s firemnym call-centrom a prevadzkou poistnych zmliv
aktivne uzatvaranie poistnych zmlav

praca s databazami

01/2014 - 10/2014

Au Pair

Zameranie spolocnosti:

Starostlivost'o deti
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VVzdelanie / Education

2009 - 2013

Fakulta europskych stidii a regionalneho rozvoja

Environmentalny manazment
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