
Administratívny pracovník, referent / Dispečer / Koordinátor

Uchádzača overíme na vašu žiadosť

Očakávaná mzda: 1 000 € Cena: 1 200 € bez DPH

Preferovaná pracovná pozícia

Administratívny pracovník, referent

Dispečer

Disponent

Koordinátor

Správca informačného systému

Systémový administrátor

Preferovaná lokalita

Slovenská republika

Jazyky

Slovensky - Expert (C2)

Anglicky - Stredne pokročilý (B2)

Nemecky - Začiatočník (A2)

Zručnosti

Fakturácia - Pokročilý, Pokladňa - Pokročilý, Skladové hospodárstvo - Pokročilý, Strojopis - Základy, IBM lotus notes - Základy, SAP - 

Pokročilý, Microsoft Office - Pokročilý 

cvmango id: 5950
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Pracovné skúsenosti / Work experiences

01/2020 - trvá

Prekladateľka

Zameranie spoločnosti:

N/A

preklad, editácia, korektúra anglických textov

práca z domu

07/2019 - 02/2020

Špeditér

Zameranie spoločnosti:

Nákladná cestná doprava

organizácia medzinárodnej prepravy

komunikácia so zákazníkmi a vodičmi

príprava harmonogramov prepravy

administratívne práce spojené so zabezpečením medzinárodnej prepravy

01/2019 - 06/2019

Práca na výletnej lodi

Zameranie spoločnosti:

Cestovný ruch

organizácia zábavných podujatí pre hostí

01/2018 - 06/2018

Referent správy nakladacích pomôcok a obalov
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Zameranie spoločnosti:

N/A

zaúčtovanie pohybov nakladacích pomôcok

vedenie a odsúhlasenie účtov

kontrola zásob nakladacích prostriedkov

administratívne práce

12/2010 - 12/2017

Shop Manager

Zameranie spoločnosti:

Zásielkový predaj alebo predaj cez internet

vedenie tímu zamestnancov, prijímanie a školenie zamestnancov

spracovanie dokladov pre učtáreň, mzdy, personalistika

riešenie reklamácií, tvorba reportov, komunikácia so zákazníkmi

skladové hospodárstvo, objednávka a príjem tovaru

motivácia tímu

Vzdelanie / Education

1994 - 1998

Stredné odborné učilište odevné

Odevníctvo 
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