cviman

Administrativny pracovnik, referent / Vedica recepcie

Uchadzaca overime na vasu Ziadost'

Ocakavana mzda: 1 000 €

Preferovana pracovna pozicia Preferovana lokalita
Centra zdielanych sluzieb Trenciansky kraj
Cestovné kancelarie
Balenie

Administrativny pracovnik, referent

Jazyky
Slovensky - Expert (C2)
Anglicky - Pokrocily (C1)
Grécky - Stredne pokrocily (B2)

Nemecky - Zaciatocnik (A2)

Zrucnosti

Microsoft Excel - Pokrocily, Microsoft Outlook - Pokrocily, Microsoft Power point - Pokrocily, Microsoft Word - Pokrotily
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Pracovné skiisenosti / Work experiences

05/2015 - 04/2020

Vediica recepcie

Zameranie spolocnosti:

Hotelové a podobné ubytovanie

vedenie celej recepcie

praca s hotelovym programom JERYKO
rezervacie/check-in, check-out, starostlivost' o hosti
orientacia na zakaznika

poskytovanie informacii

komunikacia v cudzom jazyku

priprava a vystavovanie Gctov a faktar

praca s pokladnou a platobnym terminalom
zodpovednost' za plynuly chod recepcie
administrativa

priprava podkladov pre fakturacné oddelenie, dochadzka, mzdy

01/2014 - 09/2014

Recepcna

Zameranie spolocnosti:

Hotelové a podobné ubytovanie

praca s hotelovym programom JERYKO
rezervacie/check-in, checkout starostlivost' o hosti
vybavovanie poziadaviek hosti

poskytovanie informacii

komunikacia v cudzom jazyku

priprava a vystavovanie Gctov a faktdr

praca s pokladriou a platobnym terminalom

administrativa
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08/2011-01/2014
Recepcna

Zameranie spolocnosti:

Hotelové a podobné ubytovanie

praca s hotelovym programom JERYKO

rezervacie/check-in, checkout starostlivost' o hosti
komunikacia s host'ami vybavovanie potrieb a poziadaviek hosti
komunikacia v cudzom jazyku

priprava a vystavovanie Gctov a faktdr

praca s pokladnou a platobnym terminalom

administrativa

04/2009 - 01/2014

Krupiérka

Zameranie spolocnosti:

Cinnosti herni a stdvkovyjich kanceldrii

obsluha zakaznikov, praca s pokladnou, plynuly chod prevadzky
administrativa

obsluha vyhernych hracich pristrojov
VVzdelanie / Education

1994 - 1998

Dopravna Akadémia

Komercny pracovnik

2011

Kurz: Kurz nemeckého jazyka
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