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Administrativny pracovnik, referent

Uchadzaca overime na vasu Ziadost'

Ocakavana mzda: 900 € Cena: 1 080 € bez DPH

Preferovana pracovna pozicia Preferovana lokalita

Korektor Bratislava
Administracia databazy

Centra zdielanych sluzieb

Balenie

Administrativny pracovnik, referent

Jazyky
Slovensky - Expert (C2)
Taliansky - Stredne pokrocily (B2)

Anglicky - Stredne pokrocily (B2)

Zrucnosti

Administracia Oracle Database - Zaklady, Microsoft Excel - Zaklady, Microsoft Word - Zaklady
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Pracovné skiisenosti / Work experiences

04/2019 - 03/2020

Recepcny

Zameranie spolocnosti:

Hotelova sluzby

check in, check out hosti, vybavovanie e-mailov a telefonatov, uzavierka, rezervacie ubytovania a rezervacie wellnesu

03/2018 - 03/2019

Vediici recepcie

Zameranie spolocnosti:

Hotelova sluzby

checkin, check out hosti, vybavovanie e-mailov a telefonatov, uzavierka, kontrola Gctov, priprava objednavok pri skupinovych rezervaciach,

riadenie recepcie

01/2018 - 03/2018

Pracovnik za pasom

Zameranie spolocnosti:

Automobilovy priemysel

montaz malych aut

05/2017 - 12/2017

Recepcny

Zameranie spolocnosti:

Hotelova sluzby

check in, check out hosti, vybavovanie e-mailov a telefonatov, uzavierka
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08/2016 - 01/2017

Administrator IT

Zameranie spolocnosti:

Vyroba elektrickych motorov, generatorov a transformatorov

spracovanie servisnych zasahov, poziadaviek v ERP systéme, Oracle: a/ Kontrola dat zadavanych servisnymi technikmi, zadavanie ich
pracovnych hodin, pouZitych stciastok (skladovych zasob) a evidovanie nakladov b/ Zatvaranie servisnych poziadaviek v systéme.
podpora servisnych supervizorov a servisnych inzinierov vo vsetkych administrativnych zaleZitostiach

iné kratkodobé alebo jednorazové Glohy priradené nadriadenym podla potreby a aktualnej vytazenosti teamu
VVzdelanie / Education

2014 - 2016

Ekonomicka fakulta

Financie, bankovnictvo a investovanie

2008 - 2013

Gymnazium

bilingvalne gymnazium
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