
Asistent / Administratívny pracovník

Uchádzača overíme na vašu žiadosť

Očakávaná mzda: 1 200 € Cena: 1 440 € bez DPH

Preferovaná pracovná pozícia

Administratívny pracovník, referent

Asistent

Asistent manažéra

Manažér úseku

Asistencia vedúcim pracovníkom

Preferovaná lokalita

Okres Skalica

Okres Malacky

Jazyky

Slovensky - Expert (C2)

Nemecky - Stredne pokročilý (B2)

Anglicky - Mierne pokročilý (B1)

Poľsky - Začiatočník (A2)

Zručnosti

Adobe Photoshop - Základy, SAP - Základy, Microsoft Office - Pokročilý, CRM - Základy 
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Pracovné skúsenosti / Work experiences

04/2019 – trvá

Office/obchodná asistenka

Zameranie spoločnosti:

Výroba tehál, obkladačiek a stavebných výrobkov z pálenej hliny

zabezpečenie chodu recepcie

príprava zasadačiek

doplňovanie zásob

vystavovanie záručných listov

spracovávanie faktúr

evidencia reklamácií

príprava eventov

zabezpečenie chodu tzv. „Bonusovej hry“

10/2018 - 12/2018

Študentská prax: príprava eventov, fotodokumentácia

Zameranie spoločnosti:

Činnosti ostatných členských organizácií

05/2015 – 03/2019

Asistentka predaja

Zameranie spoločnosti:

Maloobchod v nešpecializovaných predajniach najmä s potravinami, nápojmi a tabakom

práca s registračnou pokladnicou

vykladanie tovaru

objednávanie a príjem tovaru

Vzdelanie / Education
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2014 – 2019

Fakulta stredoeurópskych štúdií

Ing. 

2010 – 2014

Gymnázium
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