
Asistentka

Uchádzača overíme na vašu žiadosť

Očakávaná mzda: 800 € Cena: 960 € bez DPH

Preferovaná pracovná pozícia

Asistent

Klientský pracovník

Colný deklarant

Prevádzkar

Nákupca

Preferovaná lokalita

Trenčiansky kraj

Okres Ilava

Jazyky

Slovensky - Expert (C2)

Anglicky - Mierne pokročilý (B1)

Nemecky - Úplný začiatočník (A1)

Zručnosti

CENKROS plus - Základy, Microsoft Office - Pokročilý 
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Pracovné skúsenosti / Work experiences

01/2020 - trvá

Barman / Čašník

Zameranie spoločnosti:

Služby pohostinstiev

zaznamenávanie objednávok a príprava nápojov

obsluhovanie registračnej pokladne a vyúčtovanie objednávok

hmotná zodpovednosť za skladové zásoby a finančnú hotovosť

obsluhovanie zákazníkov a komunikácia s nimi

08/2019 - 01/2020

Asistentka generálneho riaditeľa

Zameranie spoločnosti:

Prenájom a prevádzkovanie vlastných alebo prenajatých nehnuteľností

plánovanie a organizovanie pracovných schôdzok, stretnutí a porád

vybavovanie prichádzajúcich a odchádzajúcich telefonických hovorov

spoločenský servis pre vedúceho zamestnanca a jeho hostí, napr. uvádzanie návštev, príprava a podávanie občerstvenia a pod.

príprava podkladov k pošte na podpis, spracovávanie hospodárskej korešpondencie a elektronickej pošty, obsluhovanie skenerov, kópiriek a 

iných zariadení



nakupovanie kancelárskych potrieb, občerstvenia a tovaru dennej spotreby

Vzdelanie / Education

2015 - 2019

Stredná priemyselná škola stavebná
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