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Asistentka / Administrativny pracovnik

Uchadzaca overime na vasu Ziadost'

Ocakavana mzda: 1 200 € Cena: 1 440 € bez DPH

Preferovana pracovna pozicia Preferovana lokalita
Asistencia vedicim pracovnikom Okres Trnava
Jazyky

Slovensky - Expert (C2)
Nemecky - Stredne pokroCily (B2)

Anglicky - Mierne pokrocily (B1)

Zrucnosti

SAP - Pokrocily, Navision - Zaklady, Microsoft Office - Pokrocily
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Pracovné skiisenosti / Work experiences

02/2019 - 05/2020
Asistentka

Zameranie spolocnosti:

Velkoobchod s drevom, stavebnym materialom a sanitdrnymi zariadeniami

prvy kontakt pre zakaznikov a obchodnych partnerov

spracovanie posty /odoslana, dosla/

prepajanie hovorov na zodpovednych kolegov, starostlivost' o centralny mail
spracovavanie agendy pohladavok v spolupraci s vykonnou riaditelkou
objednavanie billboardovych kampani

spracovavanie vykazov za sluZzobné vozidla

01/2017 - 01/2019
Credit asistant

Zameranie spolocnosti:

Maloobchod s novinami a kancelarskymi potrebami v Specializovanych predajniach

spracovanie zakaznickych platieb
vymahanie pohladavok
sprava odpisov

upomienkovanie a nasledna starostlivost' o CZ a AT zakaznikov

10/2015 - 11/2016

Referent spravy budov / Referntka nakupu- privatna/vlastna znacka

Zameranie spolocnosti:

Maloobchod s kozmetickymi a toaletnymi vyrobkami v specializovanych predajniach

Referent spravy budov (10/2015 - 11/2016)

priprava podkladov pre planovania

priprava vyhodnoteni do dmA
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denna komunikacia s dodavatelmi energii a sluzieb
zabezpecenie infotoku medzi oddeleniami

vyhodnotenia spotreby energii, spracovanie prislych faktdr za uvedené komodity

Referntka nakupu- privatna/vlastna znacka (05/2008 - 10/2015)

priprava podkladov pre planovania

priprava vyhodnoteni do dmA

denna komunikacia s dodavatelmi

zabezpecenie infotoku medzi oddeleniami

objednavanie spotrebného materialu do kancelarie
porovnanie zavedenych vyrobkov v materskej spolo¢nosti

komunikacia s externymi a kontrolnymi organmi

VVzdelanie / Education

2002 - 2004

Stredna pol'nohospodarska skola

Colna deklaracia

2000 - 2002

Stredné odborné uciliste obchodné

Prevadzka obchodu-vnatorny obchod

1997 - 2000

Stredné odborné uciliste obchodné

Predavacka hodin-klenotov

09/2017 - 03/2018

Kurz: Anglicky jazyk
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