cvmango id: 5508

Facility Manager

Uchadzaca overime na vasu Ziadost'

Ocakavana mzda: 1 800 €

Preferovana pracovna pozicia
Asistent manazéra
Facility manager

Ved(ci prevadzky

Jazyky
Slovensky - Expert (C2)

Anglicky - Stredne pokrocily (B2)

Zrucnosti

Microsoft Office - Pokrocily

info@cvmango.com

cvman©”

Cena: 2 160 € bez DPH

Preferovana lokalita

Okres Zilina

Okres Povazska Bystrica

Okres llava

Okres Pachov

Okres Trencin
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Pracovné skiisenosti / Work experiences

2021 - sicasnost'

Office Manager

Zameranie spolocnosti:

Velkoobchod s dielmi a prislusenstvom motorovych vozidiel

Ciasto¢ny Gvazok - Sibezne s materskou dovolenkou (koniec ML 03/2025)
Zabezpecenie plynulého chodu kancelarie

Priprava dokumentov na stretnutia

\/lybavovanie emailovej, poStovej a telefonickej komunikacie

Evidencia dokladov

2020-2021

Vediici oddelenia — sprava majetku

Zameranie spolocnosti:

Samosprava

Veddci oddelenia - 11 zamestnancov

Cinnosti sivisiace s nakladanim s majetkom spolo¢nosti a so spravou inych organizaci

Prezentacia a komunikacia navrhov oddelenia ¢lenom rady. Ulohy oddelenia: = Priprava a spracovanie podkladov pre vymenu majetku,
predaj/kapu; a zriadenie vecného bremena » Spracovanie map pozemkov a znaleckych posudkov pre prevod nehnutelnosti » Sprava
systému evidencie nehnutelnosti - XMatik = Priprava navrhov a papierovej prace na opustenie nepotrebného a nadmerného majetku =
Obhliadky nehnutelnosti; zapis vlastnickych a inych prav do katastra nehnutelnosti = Priprava verejnych satazi a priamych predajov majetku
samospravy = Priprava podkladov a navrhy pozemkovych Gprav (najma pod cestami v samospravnom vlastnictve) » Administrativna
podpora zml(v o prenajme nebytowych priestorov s Komunikacia a koordinacia organizacii v pdsobnosti Zilinského samospravneho kraja v

oblasti prengjmov = Spolupraca a komunikacia s ostatnymi oddeleniami = Iné Glohy

01/2014 - 08/2019

Manazér budov a nebytovych priestorov / Property manager
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Zameranie spolocnosti:

Nehnutelnosti

prevadzka, sprava a dohlad nad nehnutelnostami

komunikacia s najomcami, aktivne vyhladavanie novych ngjomcov

spolupraca, komunikacia, priprava podkladov a rokovanie o zmluvach s najomcami, dodavatelmi energii, poistovacimi spoloénostami a
realitnymi agentdrami

spolupraca s organmi verejnej spravy

vyber dodavatelov, zhotovitelov na vykonanie prac sivisiacich so spravou budov, dojednanie podmienok a navrh zmliv
zabezpecenie pravidelnych revizii a kontrol technologickych zariadeni, BOZP a PO v nehnutelnostiach

vyhotovenie podkladov pre fakturacie, spolupraca s pravnym a G¢tovnym oddelenim

sprava nehnutelnosti po stranke spravy systémov a personalneho obsadenia potrebnych pre udrziavanie majetku a jeho riadenie
organizacia a realizacia Gdrzby a oprav nehnutelnosti prostrednictvom tretej osoby

zabezpecenie komunikacie medzi najomcom a vlastnikom nehnutelnosti

optimalizacia spotreby energii a rozli¢tovanie spotrebovanej energie ndgjomcom

samostatné vyhladavanie kupujicich na budovy/pozemky uréené na predaj

vyhotovovanie medziro¢ného hospodarenia jednotlivych budov

02/2006 - 01/2014

Team leader na oddeleni General Affairs / Projektovy lider

Zameranie spolocnosti:

Automobilovy priemysel / vyroba kablovych zvézkov

General Affairs (07/2007 - 01/2014)

zalozenie pobociek na Slovensku, v Cechach a pravna podpora

koordinacia pobociek a vztahov s tretimi stranami a obchodnymi partnermi

vedenie obchodnych rokovani, prezentacia spolo¢nosti

praca v oblasti prava, nehnutelnosti, styk so statnymi a komunalnymi Gradmi

vedenie a koordinacia investi¢nych a stavebnych projektov

rozpottovanie, obchodné a investi¢né poradenstvo a konzultacie so CEO

technické zabezpecenie budovy & riadenie administracie budovy (povolenia,certifikaty,energeticka bezpecnost)
dohlad nad spravou energii v ramci spolo¢nosti, energeticka bezpeénost'

vedenie a koordinacia projektov v oblasti investici, vystavby, kontraktovanie (monitoring, proces, analyza, opatrenia, dokumentacia,
vyhodnotenie)

vyhladavanie dodavatelov, dojednanie podmienok a navrhy zmlav

zodpovednost' za riadenie zmliv, administracia oddelenia v silade s certifikatmi kvality ISO/TS
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riadenie zmlGv o prenajme bytov (kontrakty, energie a pod)
administracia oddelenia, nastavenie procesnych map, spolupraca s ingymi oddeleniami (i¢tovné, HR, vyroba, Gdrzba)

reporting Top manazmentu a Kérejskému Gstrediu, ziskanie schvalenia pre projekty

L'udské zdroje (04/2006 - 06/2007)

nabor novych zamestnancov do vyroby a kancelarii (pracovné pohovory)
organizacia Skoleni, tréningov, prezentacia spolocnosti a jej produktov
uzatvaranie pracovnych zmlQv s novoprijatymi zamestnancami
vytvorenie, udrzZiavanie a aktualizacia databazy uchadzacov o zamestnanie
komunikacia a zber/analyza spatnej vazby od zamestancov

reporting denného stavu / miery absencie a pod

Uctovné oddelenie (02/2006 - 04/2006)

zodpovednost' za pokladiu (prijem a vydaj)
evidencia prijatych faktar a priprava prikazov na Ghradu na schvalenie
priprava dokumentacie k Ziadosti o Gver, Gverové linky, spolupraca s bankami

denné financné reporty
Vzdelanie / Education

2000 - 2005

Ekonomicka fakulta

Manazment

2004 - 2005

Univerzita

Medzinarodny Marketing, Manazment Financnych institdcii, Zakaznicke spravanie

1996 - 2000

Obchodna Akadémia
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