cviman

Group travel specialist / Statny radca/ Riaditel’ odboru

Kandidat s vysokoskolskym vzdelanim druhého stupfia. Naposledy pdsobil v ramci cestovného ruchu, kde organizoval primarne pre Studentov
a Skoly zdjazdy v ramci Slovenska aj v zahrani¢i. Komunikoval ako s klientmi, tak i s poskytovatelmi ubytovania, hotelmi, sprievodcami,
leteckymi spolo¢nostami, nakupoval vstupy na pamiatky. V ramci verejnej spravy posobil 5 rokov. Cely cas zastreSoval navstevy nielen na
Slovensku, ale i v zahranici. Postupne sa vypracoval zo statneho radcu, cez hlavného radcu az na vediceho celého odboru, kde viedol tim
13tich ludi. Dobrovolne i vypomahal s pripravou hudobného festivalu niekolko rokov. Angli¢tinu ma na profesionalnej Grovni, nem¢inu ma silnd

v pisomnej podobe, v Gstnej skor v ramci beznej komunikacie.

Ocakavana mzda: 1 200 €

Preferovana pracovna pozicia Preferovana lokalita
Administrativny pracovnik, referent Bratislava
Team Koordinator Zahranicie
Teamleader

Vedci oddelenia

Jazyky
Slovensky - Expert (C2)
Cesky - Pokrogily (C1)
Anglicky - Pokrocily (C1)
Nemecky - Stredne pokrocily (B2)
Rusky - Mierne pokrocily (B1)

Chorvatsky - Mierne pokrocily (B1)

Zrucnosti

Hospodarska korespondencia - Pokrocily, Personalistika - Zaklady, Microsoft Excel - Pokrocily, Microsoft Outlook - Pokrocily, Microsoft Power

point - Pokrocily, Microsoft Word - Pokrocily, WordPress - Zaklady
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Pracovné skiisenosti / Work experiences

09/2017 - 05/2020

Group travel specialist

Zameranie spolocnosti:

Realitné kanceldrie

Organizacia poznavacich a jazykovo-poznavacich skupinovych pobytov skolskych skupin v zahranicii v SR (komplexné zastreSenie agendy);
Komunikacia s klientmi, vedGcimi skupin a partnermi / poskytovatelmi sluzieb cestovného ruchu v zahranici a v SR;

Tvorba itinerarov zajazdov;

Riesenie Gloh v platforme ZOHO (Forms, Campaigns, CRM);

\/ystavovanie a spracovavanie objednavok sluzieb cestovného ruchu;

Uprava webowych stranok (html);

03/2012 - 05/2017

Statny radca, riaditel' Odboru zahraniénijch vzt'ahov a protokolu / Odborny radca, hlavny radca

Zameranie spolocnosti:

V/Seobecnd verejnd sprava

Statny radca, riaditel' Odboru zahrani¢nych vztahov a protokolu (11/2016 - 05/2017)

Riadenie, protokolarne zabezpecenie a koordinacia pripravy a realizacie oficialnych navstev a protokolarnych podujati na Grovni predsedu,
podpredsedov, vyborov, skupin priatelstva a stalych delegacii;

Riadenie a koordinacia pripravy a realizacie oficialnych navstev predstavitelov v zahranici;

Riadenie Gtvarov patriacich do organizacnej pésobnosti odboru a zodpovednost' za plnenie odbornych Gloh stvisiacich s protokolom a
zahrani¢nymi vztahmi;

Riadenie a koordinacia pripravy a realizacie podujati parlamentnej dimenzie predsednictva SR v Rade Eurdpskej Gnie a v Konferencii
predsedov parlamentov Europskej Gnie;

Reprezentacia a zastupovanie pri komunikacii s predstavitelmi diplomatického zboru, akreditovaného v SR a s inymi predstavite/mi
medzinarodnych organizacii v SR;

Komplexné spracovanie agendy bilateralnych a multilateralnych zahrani¢nopolitickych vztahov s vystupom na tvorbu nametov koncepcii
Statnej politiky v oblasti zahrani¢nopolitickych vztahov, priprava a realizacia protokolarnych podujati a zahrani¢nopolitickych stykovych
aktivit, spolupraca s protokolarnymi Gtvarmi Gstrednych organov statnej spravy SR;

Spolupraca so zastupitel'skymi Gradmi SR v zahranici, zabezpecenie odbornych podkladov na prijatia predsedu, podpredsedov NR SR,
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vyborov NR SR ako aj poslancov NR SR v si¢innosti s ministerstvami SR a dalsimi Gstrednymi organmi statnej spravy SR;

\lypracovavanie odpordcani k zahrani¢nopolitickym otazkam, poskytovanie odbornych konzultacii v oblasti diplomatického protokolu;
Zabezpetenie protokolarnej koreSpondencie vo vztahu k zahraniciu,

\/ystavovanie a spracovavanie objednavok na sluzby sivisiace s pripravou protokolarnych podujati, prijati, oficialnych a pracovnych navstev

v SR, zahrani€nych pracovnych ciest, zakladna finan¢na kontrola a predbezna kontrola doslych faktar.

Odborny radca, hlavny radca (od 04/2013), Odbor zahrani¢nych vztahov a protokolu, Referat protokolu zahrani¢nych vztahov a

ciest (03/2012 - 11/2016)

Organizacné, obsahové, technické a protokolarne zabezpecenie pracovnych a oficialnych navstev

Organizatné, obsahové, technické a protokolarne zabezpecenie zahrani¢nych pracovnych ciest v zahranicj;

Spolupraca s prislusnymi zastupitelskymi Gradmi gestorskych krajin v SR a zastupitelskymi Gradmi SR v gestorskych krajinach, s
Diplomatickym protokolom MZV a EZ SR, protokolom prezidenta SR, protokolom Uradu vlady SR a ingmi Gstrednymi organmi &tatnej spravy
SR;

Ucast' na prijatiach a poradach pracovnych komisii podla rozhodnutia riaditefa odboru a Gradny zapis pre potreby odboru zahrani¢nych
vztahov a protokoluy, inych odborov, pripadne Ministerstva zahrani¢nych vecia EZ SR;

Sprava agendy protokolarnych darov, vedenie evidencie darov pocas oficialnych navstev v SR a oficialnych prijati, vedenie evidencie darov
pocas oficialnych podujati v SR a oficialnych €i pracovnych navstev v zahranici; navrh vhodnych protokolarnych darov vratane ich obstarania;
\/ystavovanie a spracovavanie objednavok na sluzby sivisiace s pripravou protokolarnych podujati, prijati, oficialnych a pracovnych navstev
v SR, zahrani¢nych pracovnych ciest a predbezna finanéna kontrola doslych faktdr;

Priprava podkladov k procesu verejného obstaravania tovarov a sluzieb v si€innosti s odborom pravnych sluzieb a verejného obstaravania v

ramci posobnosti odboru zahrani¢nych vztahov a protokolu.

06/2017 - 07/2019

Dobrovol'nik

Zameranie spolocnosti:

Obcianske zdruZenie

\/gpomoc pri priprave festivalu 2017, 2018, 2019:
Samostatné manualne prace v dielni, konstrukcia drevenych chatiek pre hosti festivalu a jednoduchych drevenych konstrukcif;

V/ypomoc kreativnemu timu.

07/2008 - 09/2008

Pracovnik expedicie zasielok

Zameranie spolocnosti:
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Nespecializovany velkoobchod, Velkoobchod s hodinami a Sperkmi

Kompletizacia zasielok, praca v sklade so zahrani¢nou tlaou
Vzdelanie / Education

2004 - 2011

Fakulta mezinarodnich vztaht

Mezinarodni a evropska studia - diplomacie/ Mezinarodni politika a diplomacie

2008 - 2009

Fakulta socialnich véd

Stidium ukoncené predéasne, Mezinarodni teritorialni studia
2000 - 2004

2003 - 2004

Deutsches Sprachdiplom, Deutsches Sprachdiplom, Zweite Stufe, Groven znalosti jazyka C1
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