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HR Business Partner / HR Manazer

Uchadzaca overime na vasu Ziadost'

Ocakavana mzda: 1 500 € Cena: 1 800 € bez DPH

Preferovana pracovna pozicia Preferovana lokalita

HR Business Partner Okres Dunajska Streda
HR generalist

HR Manazér

HR Riaditel

HR Specialista

Jazyky
Slovensky - Expert (C2)
Madarsky - Pokrocily (C1)
Anglicky - Stredne pokrocily (B2)

Nemecky - Stredne pokrocily (B2)

Zrucnosti

POHODA - Pokrocily, Microsoft Office - Pokrocily
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Pracovné skiisenosti / Work experiences

08/2019 - trva

HR Specialista

Zameranie spolocnosti:

Vyroba ostatnych komunikacnych zariadeni

vedenie pohovorov a vyber novych zamestnancov

komunikacia s personalnymi agentGrami

spravovanie tyzdennych a mesacnych KPI reportov

spravovanie brandingu firmy (¢lanky, letaky)

vytvorenie adaptacného procesu v spolupraci s Talianskou materskou firmou
priprava podkladov k mzdam

spravovanie dochadzkového systému

2019
Office Manager / Predstavitel’'managementu

Zameranie spolocnosti:

Vyroba chladiacich a ventilacnych zariadeni inych ako pre domdcnosti

zabezpecenie prevadzky kancelarie po personalnej (vedenie pohovorov, priprava zmliv, vedenie interného Skolenia) a organizacnej stranke
vedenie evidencie dokumentov

fakturacia

koordinacia ¢innosti podriadenych zamestnancov v kancelarii (4 osoby)

vytvaranie a kontrola cenovych ponik, komunikacia so zakaznikmi

zavedenie a zodpovedna osoba za certifikaciu ISO podla noriem 9001 a 14001

2019

HR Manager

Zameranie spolocnosti:

Vyroba lekarskych a dentalnych ndstrojov a potrieb

riadenie oddelenia ludskych zdrojov
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planovanie a analyza personalnych potrieb spolocnosti

priprava stratégie a personalnej politiky a ich nasledna implementacia
nastavenie systémov odmenovania

hodnotenia a vzdelavania, definicie pozicii a poZiadaviek na ich obsadenie
vypracovanie rozpoctu oddelenia

organizacia a vedenie vyberovych procesov podla aktualnych potrieb
poradenstvo pre manazérov spolo¢nosti v otazkach HR

vedenie a koordinacia integracie [udskych zdrojov a stratégii s obchodnou stratégiou, celkovou stratégiou a organizaénym planovanim

2016 - 2018

HR Specialista / Asistent HR Manazéra

Zameranie spolocnosti:

Skladovanie a uskladriovanie

komunikacia s dcérskymi a sesterskymi spolocnostami a ich G¢tovnymi spolocnostami

priprava zmldv pre dcérsku spolo¢nost' v Rakisku

mesacné meetingy s vedicim terminalu v Rakasku

vyhladavanie uchadzacov

vedenie pohovorov a vyber novych zamestnancov na Slovensku aj v Rakisku

spolupraca na vyvoji miezd

realizacia a vedenie projektu ,,Adaptacia novych zamestnancov” (podrobné predstavenie firmy a jej kultry, pravidelné rozhovory,...) a
.Spolupraca so skolami” (vedenie exkurzii a prednasok pre studentov, moznost' Skolskej praxe, rozhovory so Studentmi,...)
participacia na systéme vzdelavania zamestnancov

organizovanie skoleni (BOZP, V2V, IT Skolenia, Skolenia zruénosti,...)

organizovanie lekarskych prehliadok

vyhotovovanie napomenuti a Skodovych zaznamov

vedenie pokladne a sluzobnych ciest (za HR oddelenie)

priprava a spifianie marketingovych planov personalneho oddelenia

priprava PR ¢lankov vo forme ¢lanku alebo interview o réznych oddeleniach firmy a vyber vhodnej fotodokumentacie k ¢lankom ( ¢lanky v
miestnych novinach Uj 5z, Csallékoz, Parameter)

sledovanie efektivity kampani

navrh a realizacia propagacnych kampani na vystavy

event management workshop akcii a akcii pre vedenie spolo¢nosti

priprava prezentacii vedeniu spolo¢nosti
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2013 - 2016

Referentka

Zameranie spolocnosti:

Ostatné odborné, vedecké a technické cinnosti i, n.

cviman

aktivna komunikacia so zakaznikmi prevazne v anglickom alebo nemeckom jazyku v automobilovom priemysle

spracovanie dat a ich nasledné odosielanie zakaznikom
vypracovanie zmlQv, spracovanie mesacnych tabuliek
vedenie dvoj ¢lenného timu referentiek

navrhy reklamnych predmetov, spolupraca s dodavatelmi
zaobstaravanie firemnych uniform

vytvaranie letakov s ponukou prace

zverejiiovanie pracovnych ponik

vyhladavanie kandidatov na pohovory

vedenie pohovorov, vyber vhodnych pracovnikov, interny Skolitel

vypracovavanie zmlav o spolupraci
evidencia doslych faktdr a ich priprava na G¢tovnictvo
vedenie skladového hospodarstva

spracovanie dat a ich nasledné odosielanie zakaznikom

vypracovanie mesacnych prehladov, Statistik, priprava podkladov na meetingy

vybavovanie telefonatov, vybavovanie terminov stretnuti
priprava na sluzobné cesty

organizacia firemnych podujati

2011- 2013

Administrativna pracovnicka

Zameranie spolocnosti:

Tvarovanie a spracovanie plochého skla

vedenie administrativnej agendy, fakturacia
vybavovanie objednavok

komunikacia so zakaznikmi

predaj cez telefén, spravovanie hotovostnej pokladne

starostlivost' o chod kancelarie
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VVzdelanie / Education

2004 - 2008

Gymnazium

2018

Kurz: Excel pre pokrocilijch

2017

Kurz: Organizovanie udalosti

2015

Kurz: 5S
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