
HR Generalist / HR Špecialista

Uchádzača overíme na vašu žiadosť

Očakávaná mzda: 1 000 € Cena: 1 200 € bez DPH

Preferovaná pracovná pozícia

Administratívny pracovník, referent

HR Business Partner

HR generalist

Administrácia databázy

Asistencia vedúcim pracovníkom

Preferovaná lokalita

Bratislava

Jazyky

Slovensky - Expert (C2)

Nemecky - Začiatočník (A2)

Rusky - Úplný začiatočník (A1)

Zručnosti

Adobe Illustrator - Základy, OMEGA - Pokročilý, WordPress - Základy, Microsoft Office - Expert 
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Pracovné skúsenosti / Work experiences

05/2017 - trvá

HR Konzultant / HR Researcher / Konzultant

Zameranie spoločnosti:

Ostatné poskytovanie ľudských zdrojov

HR Konzultant (06/2019 - trvá)

HR Researcher / Konzultant (05/2017 - 05/2019)

komplexná realizácia HR projektov, koordinácia celého výberového procesu

samostatná realizácia výberových konaní, recruiting a executive search

spracovanie prezentácií, referencií o kandidátoch a prezentácia vybraných kandidátov

špecifikácia požiadaviek na pracovnú pozíciu, inzerovanie voľných pracovných miest

práca s databázou uchádzačov, selekcia životopisov, vyhľadávanie, priame oslovovanie a testovanie vhodných kandidátov

aktívna komunikácia s klientmi a kandidátmi

administratívna podpora spoločnosti

podieľanie sa na organizácií konferencií, školení, kurzov

starostlivosť o platformu ako je LinkedIn a Facebook

tvorba pravidelného reportu pre nadriadeného a pre klientov

zameranie: pozície v oblasti finančníctva, bankovníctva, ľudských zdrojov, administratívy, strojárstva, stavebníctva

selektovanie profilov kandidátov z internej databázy a externých zdrojov

selektovanie reakcií na pridelené pozície

priame oslovenie vyhovujúcich kandidátov

dohadovanie osobných stretnutí medzi klientom a kandidátom

inzerovanie voľných pracovných pozícií na pracovných portáloch

komunikácia a spolupráca s ostatnými členmi ako aj s kolegami z iných oddelení spoločnosti

pravidelný reporting

spolupráca pri osobných pohovoroch

Vzdelanie / Education
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2019 - trvá

Pedagogická fakulta

Andragogika 

2016 - 2019

Fakulta humanitných a prírodných vied

Andragogika 

2011 - 2015

Obchodná akadémia
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