
HR Manager / HR Generalist

Uchádzača overíme na vašu žiadosť

Očakávaná mzda: 3 000 € Cena: 3 600 € bez DPH

Preferovaná pracovná pozícia

HR Business Partner

HR generalist

HR Manažér

Preferovaná lokalita

Bratislava

Okres Malacky

Jazyky

Slovensky - Expert (C2)

Anglicky - Pokročilý (C1)

Nemecky - Pokročilý (C1)

Zručnosti

Jednoduché účtovníctvo - Pokročilý, Podvojne účtovníctvo - Pokročilý, Strojopis - Pokročilý, IBM lotus notes - Pokročilý, Microsoft Excel - 

Pokročilý, Microsoft Outlook - Pokročilý, Microsoft Power point - Pokročilý, Microsoft Word - Pokročilý, SAP - Pokročilý 
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Pracovné skúsenosti / Work experiences

01/2020 – súčasnosť

HR Manager

Zameranie spoločnosti:

Maloobchod so železiarskym tovarom, farbami a sklom v špecializovaných predajniach

Zastrešenie personálneho oddelenia, recruiting, Onboarding & Offboarding zamestnancov, spracovanie podkladov ku mzdám, personálno-

právna podpora pre zamestnancov a manažment, hodnotenie a motivácia zamestnancov, reporting, interná komunikácia



Zákaznícky manažment – práca s SAP – vyhodnocovanie dát a ich komunikácia na zamestnancov, zlepšovanie procesov, spolujazdy s 

obchodnými zástupcami



03/2016 – 07/2019

HR Generalist

Zameranie spoločnosti:

Výroba ostatných dielov a príslušenstva pre motorové vozidlá

Recruiting - špecifikácia požiadaviek na pracovné pozície, inzercia voľných pracovných miest, selekcia a oslovovanie kandidátov, organizácia 

a vedenie pracovných pohovorov (administratívne a manažérske pozície - viac ako 100 obsadených pozícií/ rok)



Práca s Taleo

Onboarding – vytvorenie systému vstupného zaškolenia a brožúry pre nových zamestnancov, dohľad nad adaptačným procesom a 

zapracovaním zamestnancov, pohovory po skúšobnej dobe



Offboarding a výstupné pohovory

Komunikácia a Employer Branding - vydávanie firemných novín a zastrešenie celkovej komunikácie spoločnosti voči zamestnancom, 

starostlivosť o FB stránku, aktívna účasť na veľtrhoch práce, organizácia firemných podujatí a aktivít pre zamestnancov, zastrešenie 

benefitov spoločnosti



Vzdelávanie a rozvoj zamestnancov – analýza potrieb, tvorba tréningového plánu spoločnosti, organizovanie a vyhodnocovanie 

tréningových aktivít a súvisiaci reporting



Duálne vzdelávanie, spolupráca s univerzitami - zastrešenie projektu Duálnej akadémie a študentov VŠ v spoločnosti

Proces hodnotenia zamestnancov, kariérne rozhovory a interná mobilita

Implementácia firemných štandardov do jednotlivých HR procesov

Podpora zamestnancov a manažmentu v personálnych otázkach a problémoch

Koordinácia procesu zlepšovacích návrhov v spoločnosti

Aktívna participácia na interných a certifikačných auditoch
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Zastupovanie manažéra oddelenia v jeho neprítomnosti

06/2010 – 02/2016

Supplier Development Specialist (SQA)

Zameranie spoločnosti:

Výroba ostatných dielov a príslušenstva pre motorové vozidlá

Supplier Development Specialist (SQA) (11/2013 – 02/2016)

Plant Manager´s Assistant (01/2002 – 11/2013)

Asistentka IAC Vice President of Operations - CE Europe (2012 - 2013)

PM Assistant & European Quality Tracking System (QTS) Administrator (06/2010 – 10/2012)

Spolupráca s dodávateľmi komponentov počas celej životnosti projektu, riešenie kvalitatívnych problémov a reklamácií s cieľom zabezpečiť 

100% kvalitu produktu pre zákazníka, práca s 8D reportami, spolupráca s dodávateľmi pri schvaľovaní vzorovania, definovanie kritérií pre 

vstupnú kontrolu a jej vykonávanie, účasť na auditoch dodávateľov a overovanie spôsobilosti procesu u dodávateľov



Podpora riaditeľa závodu a medzinárodného manažment tímu, travel manažment a vyúčtovanie služobných ciest, výber dodávateľov, 

organizovanie firemných podujatí, zápisy z porád, archivácia dokumentov a starostlivosť o registratúrne stredisko spoločnosti, preklady z/ 

do angličtiny, nemčiny, slovenčiny, podpora HR a finančného oddelenia, príprava podkladov na certifikačné audity, reportovanie výroby, 

spolupráca na tvorbe a kontrole budgetu oddelenia, vystavovanie nákupných objednávok a evidencia faktúr, zhromažďovanie dát a 

vytváranie prezentácií a reportov, správa cenovej databázy spoločnosti a komunikácia s centrálnym predajným oddelením, zabezpečovanie 

OOPP zamestnancov.



Podpora VP vrátane kompletného organizovania služobných ciest, zhromažďovania podkladova spracovania týždenných výsledkov zo 

závodov podliehajúcich VP.



Podpora pre 27 európskych závodov, školenie nových používateľov QTS systému, práca s databázou, mesačný reporting KPI závodov 

(zákaznícka spokojnosť, náklady na nekvalitu, reklamácie) na centrálu spoločnosti



Adminstrácia korporátneho systému „iPoint“.

Vzdelanie / Education

2004 – 2009
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Obchodná fakulta,

Obchod a marketing, Téma diplomovej práce: Analýza nákladov na kvalitu v spoločnosti 

1997 – 2001

Bilingválne štúdium – nemecko - slovenské
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