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Odborny radca / Vediici referent / Verejné obstaravanie

Uchadzaca overime na vasu Ziadost'

Ocakavana mzda: 1 300 €

Preferovana pracovna pozicia Preferovana lokalita
Vyskumny a vedecky pracovnik Bratislava
Odborny radca

\/natorny audit
Vlada
Detektiv

\/erejné obstaravanie

Jazyky
Slovensky - Expert (C2)
Anglicky - Zaciatocnik (A2)

Nemecky - Zaciatocnik (A2)

Zrucnosti

Fakturacia - Zaklady, Hospodarska koreSpondencia - Pokrocily, Mzdové Gctovnictvo - Zaklady, Personalistika - Pokrocily, Skladové
hospodarstvo - Pokrocily, Strojopis - Pokrocily, Administracia LAN/WAN - Zaklady, AutoCAD - Pokracily, IBM lotus notes - Pokrocily, OMEGA -
Pokrocily, POHODA - Pokrocily, Pro/ENGINEER - Zaklady, Microsoft Office - Pokrocily


https://www.cvmango.com/zamestnanci/odborny-radca-veduci-referent-verejne-obstaravanie
mailto:info@cvmango.com
http://www.cvmango.com/

cviman

Pracovné skiisenosti / Work experiences

2016 - trva

Odborny radca

Zameranie spolocnosti:

Verejna sprava

komplexné zabezpecovanie verejného obstaravania -

zakazky s nizkou hodnotou civilné v sdlade so ,Zakonom o verejnom obstaravani*: bezne a nie bezne dostupné na trhu tovary, sluzby,
stavebné prace a potraviny realizované prostrednictvom EKS, elektronické oslovenie zaujemcov (vyzva), prieskum trhu - financované z
rozpoctu

zakazky podlimitné civilné v stlade so ,Zakonom o verejnom obstaravani”: bezne dostupné na trhu tovary a potraviny prostrednictvom

EKS - financované z rozpoctu

zakazky s nizkou hodnotou civilné v sdlade so ,Zakonom o verejnom obstaravani”

2015 - 2016

Vedici oddelenia

Zameranie spolocnosti:

Hypermarket

zabezpecovat' konkurencieschopnost'a cenové relacie.

zavadzat' vyrobky do predaja a dodrziavat' predajny plan

zastupovat' managera v jeho nepritomnosti

podielat' sa na Skoleni zamestnancov, organizovat'a kontrolovat' pracu zamestnancov, oboznamovat' zamestnancov s predpismi a
zabezpetit'ich dodrziavanie.

planovat' pracovnt dobu pracovnej skupiny a rozdelovat' pracu.

zabezpecovat'a sledovat, aby bolo oddelenie zasobené vyrobkami

dodrziavat' denny plan kontroly zasob

zabezpecovat' spravnost' oznacovania tovaru

2015

Vediici referent nakupu / Colny deklarant
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Zameranie spolocnosti:

Vyrobcu zdravotnickej obuvi a zdravotnickych pomédcok.

vyhladavanie novych materialov pre vjrobu
komunikacia a spolupraca s dodavatelmi a colnicou

vykonavanie pasivneho zuslachtovacieho styku

2012 - 2015

Referent skladového hospodarstva

Zameranie spolocnosti:

Velkoobchod s elektrickymi zariadeniami pre domdcnost’

koordinovanie a spracovanie ¢innosti skladového hospodarstva

vedenie a spracovavanie skladovej evidencia materialov, aj mimo kancelarie (na stavbach). Uzatvaranie zmldv
vedenie a evidovanie motorovych vozidiel (administrativna ¢innost).

pokladna

komunikacia s prislusnymi institciami (socialna poist'ovia a iné poistovne, zdravotné poistovne, danovy Grad)
spracovavanie a kontrola priebeznych prehladov stavu zasob materialov — organizacia skladovej inventarizacie
zabezpecovanie potrebnych materialov pre jednotlivé zakazky

spolupraca s Gctovnym oddelenim a s pripravarmi stavieb

2011 -2012

Obchodny manazér

Zameranie spolocnosti:

Maloobchod so Zeleziarskym tovarom, farbami a sklom v specializovanych predajniach

spracovavanie objednavok produktov zamestnavatela

priprava a kontrola dokumentacie (objednavok, faktdr a pod.)

poradenstvo zakaznikom v ramci pridelenej obchodnej oblasti, interné spracovavanie a vybavovanie zakaziek
vratane vedenia spisov

koreSpondencie a objednavok

2007 - 2010
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Samostatny referent MTZ / Technicky rozvoj a vjvoj

Zameranie spolocnosti:

Stavebna spolocnost’

Samostatny referent MTZ

tvorba metodiky v oblastiach nakupu, skladovania, vydaja, odbytu a evidovania materialov

spracovanie kvartalnych a ro¢nych planov MTZ na vybrané materialy

uzatvaranie Kapnych a Ramcovych zmlGv na nakup strategickych materialov (spolupraca s pravnym oddelenim, pravidelné sledovanie
zakonov)

priprava a kontrola dokumentacie k nakupu, skladovaniu, vydaju, odbytu a evidovaniu

rieSenie reklamacii. /yber a hodnotenie dodavatelov strategickych stavebnych materialov v zmysle Smernice GeR ,Nakupovanie
stavebnych materialov a ich skladovanie”

zabezpecovanie globalneho colného dlhu pre vSetky organizacné jednotky DPS na celom Gzemi SR

zabezpecovanie dovoznych a vyvoznych licencii na stavebné materialy pre celd spolo¢nost' DPS

aktualizovanie cien stavebnych materialov pri spracovavani sitaznych navrhov

centralna evidencia dokladov preukazovania zhody na stavebné vyrobky

Technicky rozvoj a vyvoj (TRaV)

zostavovanie planov TRaV

zabezpecovanie vyberového konanie riesitelov Gloh technického rozvoja

zabezpecovanie procesu pripravy zmliv Gloh technického rozvoja od navrhu, preskiimania, zapracovania pripomienok az k ich podpisu
metodické riadenie procesu riesenia Gloh technického rozvoja a jeho financovania v zmysle Pokynu TR €. 1/2004

zabezpecovanie rozoslania vSetkych nehmotnych vystupov Gloh technického rozvoja na vSetky miesta vyrobného procesu, ktorych sa tykaja
venie a ukladanie pisomnej agendy vytvorenej v Stadiu rieSenia Gloh technického rozvoja

spracovanie materialov z vedeckych podujati, v pripade potreby zabezpecenie ich prekladov a rozsireni na prislusné odborné Gtvary GR a 0Z
spolupracovanie pri procese certifikacie vykonavanej odborom TRaV

personalistika (kontaktovanie uchadzacov o zamestnanie, zabezpecovanie vyberového konania a pod.)

zastupovanie vediceho odboru pocas jeho nepritomnosti

2005 - 2006

Sprava colného informaéného systému

Zameranie spolocnosti:

Colny drad

sprava a vedenie Statistik v systéme Stravovanie na intranete CU
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archivacia kopif zbierok na intranete CU

{idrzba adresnych knih vytvorenych pre potreby CU v systéme NOTES 52
evidencia a pridelovanie spisov v systéme Spisova sluzba

evidencia a zapisovanie IAR

evidencia a zakladanie rozkazov RCU
Vzdelanie / Education

2001

Materialovotechnologicka fakulta
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