cvmango id:- 6060

Office Asistent

Uchadzaca overime na vasu Ziadost'

Ocakavana mzda: 700 €

Preferovana pracovna pozicia
Asistent

Personalny konzultant

Jazyky
Slovensky - Expert (C2)
Anglicky - Mierne pokrocily (B1)

Madarsky - Mierne pokroc€ily (B1)

Zrucnosti

cvman©”

Cena: 840 € bez DPH

Preferovana lokalita

Bratislavsky kraj

Trnavsky kraj

Microsoft Excel - Pokrocily, Microsoft Outlook - Pokrocily, Microsoft Word - Pokro€ily

info@cvmango.com

WWW.Cvmango.com +421 948 948 160
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Pracovné skiisenosti / Work experiences

2017-2020

Office Asistent

Zameranie spolocnosti:

Maloobchod s kvetmi, rastlinami, semenami, hnojivami, domdcimi zvieratami a krmivom pre zvieratd v specializovanych predajniach

Inzerovanie volnych pracovnych pozicii

Selekcia uchadzacov

Komunikacia s kandidatmi a regionalnymi managermi
Organizovanie pohovorov a Skoleni

Odhlasovanie a prihlasovanie zamestnancov do socialnej poistovne
Importovanie Gdajov do systému

\/lybavovanie koreSpondencie ohladom vybranej personalistiky
Podpora personalneho managera

Administrativna ¢innost'

2013
Asistent predaja

Zameranie spolocnosti:

Ostatné pomocné obchodné cinnosti

Komunikacia so zakaznikmi
Starostlivost' o zvierata

Zabezpecovanie plynulého chodu predajne a praca s pokladriou

2008 - 2012
MD
2008
Asistent v archive

Zameranie spolocnosti:
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Verejnd sprava

Administrativna ¢innost'v oblasti evidencie a spracovavania informacii v systéme
VVzdelanie / Education

2001 - 2005

Maturita
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