
Personalista / Administratívny pracovník

Kandidátka má skúseností z viacerých oblastí - začínala v oblasti bankovníctva, kde zastávala rôzne pozície v rámci platobného styku, 

medzinárodného a obchodného financovania. Následne bola koordinátorkou v súkromnej spoločnosti, kde viedla dve prevádzky (tím 15-tich 

ľudí) - neskôr sa stala konateľkou. Nadobudla skúsenosti aj z oblasti personalistiky: pracovné zmluvy, dodatky, ukončenia pracovných 

pomerov, predĺženia, príprava podkladov pre mzdy, komunikácia s externými úradmi a externou účtovníčkou. Kandidátka ovláda prácu s 

viacerými užívateľskými programami na pokročilej úrovni (napr. SAP). Má skúsenosti s obchodnou korešpondenciou. Ide o komunikatívnu a 

reprezentatívnu kandidátku ktorá má rada disciplínu a poriadok. 

Očakávaná mzda: 1 100 € Cena: 1 320 € bez DPH

Preferovaná pracovná pozícia

Administratívny pracovník, referent

Office manager

Recepčná

Back office špecialista

Personalista

Obchodný referent

Predavač

Preferovaná lokalita

Bratislava

Okres Senec

Jazyky

Slovensky - Expert (C2)

Anglicky - Stredne pokročilý (B2)

Rusky - Stredne pokročilý (B2)

Zručnosti

SAP - Pokročilý, Microsoft Office - Pokročilý 
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Pracovné skúsenosti / Work experiences

2021 - Súčasnosť

Recepčná / Fakturantka

Zameranie spoločnosti:

Ubytovacie služby

Administratívne práce spojené s chodom recepcie

Ubytovanie a komunikácia s hosťami

Vystavovanie faktúr

2020 - 2021

Personalistka / Odbytová referentka

Zameranie spoločnosti:

Ostatný maloobchod mimo predajní, stánkov a trhov

vývoz do ČR

spracovanie výkazov pre Intrastat

komunikácia s domácimi a zahraničnými klientami

reprezentácia firmy na konferenciách a výstavách

cenové ponuky, chod recepcie

zápisy z porád, sekretárske a asistenčné služby

personálna a mzdová agenda

vyhľadávanie uchádzačov o zamestnanie

2008 - 2018

Konateľ / Manažér / Koordinátor

Zameranie spoločnosti:

Obchodná spoločnosť

Konateľ (2012 - 2018)
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Manažér Koordinátor (2008 - 2012)

riadenie chodu prevádzok

vyjednávanie obchodných podmienok s dodávateľmi

podpis zmlúv

cenotvorba,

výber sortimentu

marketingová podpora

výber personálu a školenia

personalistika a mzdy

1993 - 2008

Špecialista pre firemnú klientelu

Zameranie spoločnosti:

Banka

Vzdelanie / Education

1990 -1991

Strojárska fakulta

1986 -1990

Gymnázium

Programovanie 

2006 -2008

Kurz: Anglický jazyk
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1995

Kurz: Lektor v oblasti obchodného financovania-

1994

Kurz: Obchodné financovanie
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