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Personalista / Administrativny pracovnik

Kandidatka ma skidsenosti z viacerych oblasti - zacinala v oblasti bankovnictva, kde zastavala rézne pozicie v ramci platobného styku,
medzinarodného a obchodného financovania. Nasledne bola koordinatorkou v sikromnej spolocnosti, kde viedla dve prevadzky (tim 15-tich
ludi) - neskér sa stala konatelkou. Nadobudla skdsenosti aj z oblasti personalistiky: pracovné zmluvy, dodatky, ukonéenia pracovnych
pomerov, predizenia, priprava podkladov pre mzdy, komunikacia s externymi Gradmi a externou Gétovnickou. Kandidatka ovlada pracu s
viacerymi uzivatel'skymi programami na pokrocilej Grovni (napr. SAP). Ma skisenosti s obchodnou koreSpondenciou. Ide o komunikativnu a

reprezentativnu kandidatku ktora ma rada disciplinu a poriadok.

Ocakavana mzda: 1 100 €

Preferovana pracovna pozicia Preferovana lokalita
Administrativny pracovnik, referent Bratislava
Office manager Okres Senec
Recepcna

Back office Specialista
Personalista
Obchodny referent

Predavac

Jazyky
Slovensky - Expert (C2)
Anglicky - Stredne pokrotily (B2)

Rusky - Stredne pokrocily (B2)

Zrucnosti

SAP - Pokrocily, Microsoft Office - Pokrocily
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Pracovné skiisenosti / Work experiences

2021 - Scasnost'

Recepcna / Fakturantka

Zameranie spolocnosti:

Ubytovacie sluzby

Administrativne prace spojené s chodom recepcie
Ubytovanie a komunikacia s host'ami

\/ystavovanie faktar

2020 - 2021

Personalistka / Odbytova referentka

Zameranie spolocnosti:

Ostatny maloobchod mimo predajnj; stankov a trhov

wyvoz do CR

spracovanie vykazov pre Intrastat

komunikacia s domacimi a zahrani¢nymi klientami
reprezentacia firmy na konferenciach a vystavach
cenové ponuky, chod recepcie

zapisy z porad, sekretarske a asistencné sluzby
personalna a mzdova agenda

vyhladavanie uchadzacov o zamestnanie

2008 - 2018

Konatel' / Manazér / Koordinator

Zameranie spolocnosti:

Obchodna spolocnost’

Konatel (2012 - 2018)
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Manazér Koordinator (2008 - 2012)

riadenie chodu prevadzok

vyjednavanie obchodnych podmienok s dodavatelmi
podpis zmlav

cenotvorba,

vyber sortimentu

marketingova podpora

vyber personalu a Skolenia

personalistika a mzdy

1993 - 2008

Specialista pre firemnd klientelu

Zameranie spolocnosti:

Banka

VVzdelanie / Education

1990 -1991

Strojarska fakulta

1986 -1990

Gymnazium

Programovanie

2006 -2008

Kurz: Anglicky jazyk
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1995

Kurz: Lektor v oblasti obchodného financovania-

1994

Kurz: Obchodné financovanie
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