
Personalista / Mzdový účtovník

Uchádzača overíme na vašu žiadosť

Očakávaná mzda: 1 500 € Cena: 1 800 € bez DPH

Preferovaná pracovná pozícia

Mzdový účtovník

Personalista

Hlavný štátny radca

Assessment

Preferovaná lokalita

Bratislavský kraj

Jazyky

Slovensky - Expert (C2)

Anglicky - Stredne pokročilý (B2)

Nemecky - Úplný začiatočník (A1)

Zručnosti

Microsoft Office - Pokročilý 
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Pracovné skúsenosti / Work experiences

2018 - trvá

Manažér pre ľudské zdroje

Zameranie spoločnosti:

Čistiace a upratovacie služby, záhradnícke služby, údržba a správa exteriérov a interiérov administratívnych budov, zimná údržba areálov

komplexné spracovanie mzdovej a personálnej agendy, znalosť softwérov MRP a OLYMP

komunikácia s úradmi, registrácia a evidencia zamestnancov v poisťovniach

tvorba pracovných tímov na základe kvalifikácie pracovníkov, požiadaviek klienta, lokalizácie a dostupnosti objektu. Operatívne riešenie 

problémov



vyhodnocovanie pracovných výkonov, zefektívňovanie procesov, návrh riešení smerujúcich k dlhodobej spolupráce s klientom

2017 - 2018

Business Executive

Zameranie spoločnosti:

Softvérová spoločnosť

úzka spolupráca s riaditeľom spoločnosti , vedenie diára a zodpovednosť za organizáciu vo vnútri spoločnosti

organizácia obchodných stretnutí s obchodnými partnermi a potencionálnymi klientmi, príprava materiálov a podkladov pre rokovania

spracovanie podkladov pre mzdy, pracovné zmluvy, prihlasovanie a odhlasovanie zamestnancov

príprava účtovných podkladov, spracovávanie finančných reportov a prehľadov pre riaditeľa

kontrola bankových výkazov, platobných transakcií, prepočet výmenných kurzov zahraničných mien

školenie nových zamestnancov, stážistov a dohliadanie na splnenie úloh, supervisor

2011 - 2016

Manažér

Zameranie spoločnosti:

Komplexné služby v oblasti údržby a správy administratívnych budov a bánk , upratovacie služby

účasť na riadení spoločnosti

spracovanie dokumenácie pre výberové konania a verejné obstatrávania

firemné plánovanie na základe analýz pracovných výkonov
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kontrola ekonomickej činnosti a plnenia plánov podniku

komunikácia s finančnými inštitúciami a obchodnými partnermi

2001 - 2010

Manažér

Zameranie spoločnosti:

Špecializovaná predajňa a servis bicyklov, lyží a športových potrieb, e-shop

spolupráca na riadení spoločnosti

organizácia obchodných stretnutí so zahraničnými a tuzemskými obchodnými partnermi

zodpovednosť za kontrolu skladového hospodárstva, objednávok, príjmu a výdaju tovaru

kontrola ekonomickej činnosti a kontrola plnenia plánov podniku

komunikácia s finančnými inštitúciami, platobný styk

Všeobecná úverová banka, a.s. Bratislava

Jednateľ devízových vzťahov

Zameranie spoločnosti:

Banka

prijímanie vkladov, spracovanie bankoviek, valutová pokladňa

komunikácia a starostlivosť o klientov na oddelení podnikateľov a firiem, na oddelení devízových vzťahov, poradenstvo

poskytovanie bankových produktov, depozitných a investičných certifikátov a bankových informácií

Vzdelanie / Education

2009 –-4

Vysoká škola

Ekonomika a manažment medzinárodného podnikania 

1990 - 1994

Stredná priemyselná škola stavebná
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Pozemné staviteľstvo 

2018

Kurz: Mzdy a personalistika

2018

Kurz: EXCEL

2017 - 2018

Kurz: Nemecký jazyk
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