
Špecialista pre ľudské zdroje a všeobecné záležitosti, junior

Uchádzača overíme na vašu žiadosť

Očakávaná mzda: 1 000 € Cena: 1 200 € bez DPH

Preferovaná pracovná pozícia

Administratívny pracovník, referent

Koordinátor

HR špecialista

Preferovaná lokalita

Okres Žilina

Okres Považská Bystrica

Okres Púchov

Okres Trenčín

Jazyky

Slovensky - Expert (C2)

Anglicky - Pokročilý (C1)

Nemecky - Začiatočník (A2)

Poľsky - Začiatočník (A2)

Španielsky - Úplný začiatočník (A1)

Zručnosti

Microsoft Excel - Pokročilý, Microsoft Power point - Pokročilý, Microsoft Word - Pokročilý 
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Pracovné skúsenosti / Work experiences

03/2020

Špecialista pre ľudské zdroje a všeobecné záležitosti, junior

Zameranie spoločnosti:

Výroba chladiacich a ventilačných zariadení iných ako pre domácnosti

Zodpovednosť za vytváranie a evidenciu osobných spisov zamestnancov, pracovných zmlúv, dodatkov, dohôd, ukončení pracovných 

pomerov, aktualizácia personálnej databázy



Spracovanie agendy vzdelávania zamestnancov – sledovanie periodicity školení

Zabezpečenie vstupných/opakovaných interných a externých školení (školenia v súvislosti s potrebami príslušného oddelenia a 

legislatívnych školení)



Zodpovednosť za celý náborový proces zamestnancov – inzercia, selekcia kandidátov, telefonické pohovory, príprava, organizácia a 

vykonávanie náborov, pohovorov a výberov zamestnancov



Kompletné spracovanie dokumentov (vyhodnotenie, predloženie na podpis, založenie)

Správa a administratíva dochádzkového systému Wega, spracovanie dochádzky a podkladov na výplatu miezd, výdaj výplatných pások

Práca v personálnom programe Vema

Spracovanie prezentácií a reportov podľa požiadaviek nadriadeného pracovníka

Spolupráca s personálnymi agentúrami

01/2020

Špeditér

Zameranie spoločnosti:

Nákladná cestná doprava

Administratívne práce v oblasti špedície

Disponovanie vozidiel

Starostlivosť a komunikácia so zákazníkmi

05/2017 - 12/2018

Team Leader (vedúci pracovník)

Zameranie spoločnosti:
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Textilný priemysel

Viedol, riadil, motivoval, kontroloval 20 - členný tím ľudí na riadenom oddelení

Zabezpečoval odborné zaškolenie a rozvoj podriadených zamestnancov

Reportoval dosiahnuté výsledky a návrhy na zmeny nadradenému manažmentu

Riadil pracovný čas podriadených zamestnancov

Spolupracoval s inými pracovnými zmenami a sesterskými závodmi pri dodávkach a problémoch

09/2016 - 05/2017

Team Leader (vedúci pracovník)

Zameranie spoločnosti:

Textilný priemysel

Viedol, riadil, motivoval, kontroloval 5 - členný tím ľudí na riadenom oddelení

Zabezpečoval odborné zaškolenie a rozvoj podriadených zamestnancov

Reportoval dosiahnuté výsledky a návrhy na zmeny nadradenému manažmentu

Riadil pracovný čas podriadených zamestnancov

Spolupracoval s inými pracovnými zmenami a sesterskými závodmi pri dodávkach a problémoch

06/2014 - 08/2015

Predavač, pokladník

Zameranie spoločnosti:

Ostatný maloobchod v nešpecializovaných predajniach

Predavač, pokladník (06/2015 - 08/2014)

Obsluha zákazníkov, finančná zodpovednosť, práca s peniazmi

06/2012 - 08/2012

Predavač, pokladník

Zameranie spoločnosti:

Výroba a predaj mliečnych výrobkov
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Predaj slovenských syrových špecialít, obsluha a komunikácia so zákazníkmi

06/2011 - 08/2011

Robotník

Zameranie spoločnosti:

Činnosti agentúr sprostredkujúcich zamestnania

kontrolovanie hotových výrobkov,

pomocné práce (balenie,triedenie,etiketovanie)

práca pri páse

06/2010 - 08/2010

Robotník

Zameranie spoločnosti:

Výroba a spracovanie ostatného skla vrátane technického skla

práca pri páse

pomocné práce (balenie, triedenie, etiketovanie)

Vzdelanie / Education

2011 - 2016

Ľudské zdroje a personálny manažment 

2007 - 2011

Prevádzka a ekonomika dopravy 
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