cviman

Specialista pre I'udské zdroje a vSeobecné zalezitosti, junior

Uchadzaca overime na vasu Ziadost'

Ocakavana mzda: 1 000 €

Preferovana pracovna pozicia Preferovana lokalita
Administrativny pracovnik, referent Okres Zilina
Koordinator Okres Povazska Bystrica
HR Specialista Okres Pachov

Okres Trencin

Jazyky
Slovensky - Expert (C2)
Anglicky - Pokrocily (C1)
Nemecky - Zaciatocnik (A2)
Polsky - Zaciatocnik (A2)

Spanielsky - Uplny zaciato¢nik (A1)

Zrucnosti

Microsoft Excel - Pokrocily, Microsoft Power point - Pokrocily, Microsoft Word - Pokrocily
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Pracovné skiisenosti / Work experiences

03/2020

Specialista pre l'udské zdroje a vSeobecné zalezZitosti, junior

Zameranie spolocnosti:

Vyroba chladiacich a ventilacnych zariadeni inych ako pre domdcnosti

Zodpovednost' za vytvaranie a evidenciu osobnych spisov zamestnancov, pracovnych zmlav, dodatkov, dohdd, ukonceni pracovnych
pomerov, aktualizacia personalnej databazy

Spracovanie agendy vzdelavania zamestnancov — sledovanie periodicity Skoleni

Zabezpecenie vstupnych/opakovanych internych a externych Skoleni (Skolenia v svislosti s potrebami prislusného oddelenia a
legislativnych Skoleni)

Zodpovednost' za cely naborovy proces zamestnancov — inzercia, selekcia kandidatov, telefonické pohovory, priprava, organizacia a
vykonavanie naborov, pohovorov a vyberov zamestnancov

Kompletné spracovanie dokumentov (vyhodnotenie, predloZenie na podpis, zalozenie)

Sprava a administrativa dochadzkového systému Wega, spracovanie dochadzky a podkladov na vyplatu miezd, vydaj vyplatnych pasok
Praca v personalnom programe Vema

Spracovanie prezentacii a reportov podla poziadaviek nadriadeného pracovnika

Spolupraca s personalnymi agentdrami

01/2020
Speditér
Zameranie spolocnosti:

Nakladna cestna doprava

Administrativne prace v oblasti Spedicie
Disponovanie vozidiel

Starostlivost' a komunikacia so zakaznikmi

05/2017 - 12/2018

Team Leader (vediici pracovnik)

Zameranie spolocnosti:
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Textilny priemysel

Viedol, riadil, motivoval, kontroloval 20 - ¢lenny tim ludi na riadenom oddeleni
Zabezpecoval odborné zaskolenie a rozvoj podriadenych zamestnancov
Reportoval dosiahnuté vysledky a navrhy na zmeny nadradenému manazmentu
Riadil pracovny ¢as podriadenych zamestnancov

Spolupracoval s inymi pracovnymi zmenami a sesterskymi zavodmi pri dodavkach a problémoch

09/2016 - 05/2017
Team Leader (vediici pracovnik)

Zameranie spolocnosti:

Textilny priemysel

Viedol, riadil, motivoval, kontroloval 5 - élenny tim ludi na riadenom oddeleni
Zabezpecoval odborné zaskolenie a rozvoj podriadenych zamestnancov
Reportoval dosiahnuté vysledky a navrhy na zmeny nadradenému manazmentu
Riadil pracovny ¢as podriadenych zamestnancov

Spolupracoval s inymi pracovnymi zmenami a sesterskymi zavodmi pri dodavkach a problémoch

06/2014 - 08/2015

Predavac, pokladnik

Zameranie spolocnosti:

Ostatny maloobchod v nespecializovanych predajniach

Predavac, pokladnik (06/2015 - 08/2014)

Obsluha zakaznikov, finanéna zodpovednost, praca s peniazmi

06/2012 - 08/2012

Predavac, pokladnik

Zameranie spoloc¢nosti:

Vyroba a predaj mliecnych vyrobkov
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Predaj slovenskych syrovych Specialit, obsluha a komunikacia so zakaznikmi

06/2011 - 08/2011

Robotnik

Zameranie spolocnosti:

Cinnosti agenttr sprostredkujiicich zamestnania

kontrolovanie hotovych vyrobkov,
pomocné prace (balenie,triedenie,etiketovanie)

praca pri pase

06/2010 - 08/2010

Robotnik

Zameranie spolocnosti:

Vyroba a spracovanie ostatného skla vratane technického skla

praca pri pase

pomocné prace (balenie, triedenie, etiketovanie)
Vzdelanie / Education

2011 - 2016

L'udské zdroje a personalny manazment

2007 - 2011

Prevadzka a ekonomika dopravy
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